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CAPITOL I. Naturalesa i finalitat

1.1. ElI Reglament d’Organitzacié i Funcionament queda emmarcat en el Projecte
Educatiu de Centre (PEC) com el document institucional del centre en el qual es
concreten les normes d’organitzacio, participacio i convivéncia que garanteixen els
mecanismes afavoridors de l'exercici dels drets dels membres de la comunitat
educativa i dels seus deures, i les estrategies de prevencio i gestio de conflictes, aixi
com les correccions que corresponguin per a les conductes que incompleixin les
normes de convivencia.

1.2. Les finalitats del present document sén:

-Dotar el centre d’'un marc de referencia per a la seva organitzacio, que en faciliti el
funcionament i la presa de decisions.

-Establir mecanismes que facilitin les relacions (comunicacio, participacid i
informacio) entre els diferents membres de la comunitat educativa, afavorint la
convivéncia.

-Definir, estructurar i repartir responsabilitats.

-Dotar el centre d’'un document organitzatiu que cobreixi els aspectes no contemplats
a la legislacio vigent.

CAPITOL Il. Marc legal general

-Llei Organica 9/1995, de 20 de novembre, de la participacio, I'avaluacio i el govern
dels Centres Educatius (BOE, 21 de novembre de 1995, num. 278).

-Llei Organica 8/2013, de 9 de desembre, per a la millora de la qualitat educativa
(BOE, 10 de desembre de 2013, num. 295).

-Llei 39/2015, d’1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques (BOE, 2 d’octubre de 2015, num. 236).

CAPITOL Ill. Organitzacié i funcionament
3.1. Normativa aplicable

-Reial Decret 1532/1986, d’11 de juliol, pel qual es regulen les associacions
d’alumnes (BOE, 29 de juliol de 1986, num. 180).

-Ordre de 21 de setembre de 1993, per la qual es regula la participacid, en els
organs de govern col-legiats dels Centres docents, dels Professors que imparteixen
ensenyanga religiosa (BOE, 2 d’'octubre 1993, num. 236).

-Reial Decret 732/1995, de 5 de maig, pel qual s’estableixen els drets i deures dels
alumnes i les normes de convivéncia en els centres (BOE, 2 de juny de 1995, num.
131).

-Informe de la Direccid General de Centres escolars sobre aplicaci6 del R.D.
732/1993, de 23 de gener de 1996.

-Decret 92/1997, de 4 de juliol, que regula I'us i 'ensenyament de i en llengua
catalana, propia de les llles Balears, en els centres docents no universitaris de les
lles Balears (BOCAIB, 17 de juliol de 1997, num. 89).

-Ordre del conseller d’Educacio i Cultura de 21 d’octubre de 2002, per la qual es
regula l'eleccié dels consells escolars de les escoles publiques d’educacio infantil,
dels col-legis publics d’educacié primaria, dels col-legis publics d’educacio infantil i



primaria, dels instituts d’educacié secundaria i dels centres publics d’educacio
especial (BOIB, 26 d’octubre de 2002, num. 129).

-Decret 119/2002, de 27 de setembre, pel qual s’aprova el Reglament Organic de les
escoles publiques d’educacio infantil, dels col-legis publics d’educacié primaria i dels
col-legis publics d’educacio infantil i primaria (BOIB, 5 d’octubre de 2002, num. 120).

-Circular de la Direccid6 General de Planificacid i Centres sobre tramitacio
d’expedients disciplinaris dels alumnes, de 20 de novembre de 2003.

-Decret 187/2003, de 28 de novembre, pel qual es regulen les associacions
d'alumnes, i les federacions i les confederacions d'associacions d'alumnes (BOIB, 6
de desembre de 2003, num. 169).

-Decret 188/2003, de 28 de novembre, pel qual es regulen les associacions de pares
i mares d'alumnes i les federacions i confederacions d'aquestes (BOIB, 6 de
desembre de 2003, num. 169).

-Ordre de la consellera d’Educacio i Cultura de 22 de desembre de 2008, sobre
l'avaluacié de l'aprenentatge de l'alumnat d’educacié primaria a les llles Balears
(BOIB, 3 de gener de 2009, num. 2).

-Ordre del conseller d’Educacio i Cultura de 18 de febrer de 2010, per la qual
s’aproven les bases per a la seleccid, el nomenament i el cessament dels organs de
govern dels centres docents publics no universitaris de les llles Balears (BOIB, 23 de
febrer de 2010, num. 30).

-Decret 121/2010, de 10 de desembre, pel qual s'estableixen els drets i els deures
dels alumnes i les normes de convivéncia als centres docents no universitaris
sostinguts amb fons publics de les llles Balears (BOIB, 23 de desembre de
2010, num. 187).

-Decret 39/2011, de 29 d’abril, pel qual es regula I'atencié a la diversitat i I'orientacio
educativa als centres educatius no universitaris sostinguts amb fons publics (BOIB, 5
de maig de 2011, num. 67).

-Ordre _de la consellera d’Educacio, Cultura i Universitats de 6 de mar¢ de
2015, sobre 'avaluacié de I'aprenentatge dels alumnes de I'educacié primaria a les
llles Balears (BOIB, 17 de marg de 2015, num. 37).

-Instruccions per a 'organitzacio i el funcionament de les escoles publiques de segon
cicle d’educacié infantil, dels col-legis publics d’educacidé primaria i dels col-legis
publics d’educacio infantil i primaria (per a cada curs escolar).

-Instruccions Assistents Técnics Educatius, del Servei d’Atencio a la Diversitat (per a
cada curs escolars).

-Instruccions Fisioterapia Escolar, del Servei d’Atencié a la Diversitat (per a cada
curs escolar).

3.2. Organs col-legiats
3.2.1. Consell Escolar

Es I'dorgan de participacié dels diferents sectors de la comunitat educativa en el
funcionament i govern dels centres.

Esta compost pels seguents membres: el director/la directora (que en sera el
president), el/la cap d’estudis, cinc mestres elegits pel claustre, cinc representants
dels pares, mares i tutors legals dels alumnes, un regidor o representant de
'Ajuntament de Montuiri i el secretari/la secretaria del centre (que actuara com a
secretari del Consell Escolar, amb veu, pero sense vot).
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Les seves competéncies son les que li atribueix l'article 127 de la Llei Organica
8/2013, de 20 de novembre, de Millora de la Qualitat Educativa.

L’eleccid i renovacid dels seus membres es fara d’acord amb I'article 10 del Decret
119/2002. El procediment per cobrir vacants sera 'establert a I'article 11 del mateix
decret.

El Consell Escolar es reunira, com a minim, una vegada per trimestre i sempre que
el convoqui el president/la presidenta o ho sol-liciti al menys una tercera part dels
seus membres. En aquest darrer cas la reunié s’haura de celebrar dins els quinze
dies seglents a la data de sol-licitud. Sera preceptiva una reunié a principi de curs i
una altra al final.

L’assisténcia és un dret i un deure de tots els membres.

Per convocar una reunié del Consell Escolar, el president/la presidenta enviara la
convocatoria als membres amb una antelacié minima de set dies naturals per a les
sessions ordinaries i de quaranta-vuit hores per a les sessions extraordinaries.

Es podran convocar, de manera excepcional, reunions amb caracter d’'urgencia quan
el tema a tractar ho requereixi i el termini de temps disponible sigui limitat.

A la convocatoria de cada sessio hi constara l'ordre del dia i, si el president/la
presidenta ho considera adient, la documentacié que haura de ser objecte de debat
i/o aprovacié. En tot cas, si la documentacié no s’adjunta a la convocatoria, restara a
disposicio dels membres del Consell Escolar a la secretaria del centre per a la seva
consulta abans de la celebracié de la sessio.

El Consell Escolar quedara constituit, en primera convocatoria, quan hi assisteixin al
menys tres quartes parts dels seus components, i en segona convocatoria, mitja
hora més tard, amb els assistents que hi hagi en aquell moment.

En tot cas, el Consell Escolar no es podra constituir si manca el president/la
presidenta qui, en cas necessari, podra delegar la seva funcio en el/la cap d’estudis,
i si no fos possible en el professor o professora amb més antiguitat al centre.

En cas d’abséncia del secretari/secretaria, es fara carrec de les seves funcions de
manera provisional el mestre que designi el director/la directora, qui informara de la
seva decisioé al Consell Escolar a I'inici de la sessio.

De manera general, les sessions es desenvoluparan seguint la seguient dinamica:
-Lectura i aprovacio, si escau, de I'acta de la sessid o sessions anteriors.

-Aportacié de la informacié i documentacié (quan es tracti cada un dels punts de
I'ordre del dia).

-Torn de paraula en el que podran intervenir tots els membres. Les intervencions
s’hauran d’ajustar al tema tractat i una vegada debatut s’obrira el torn de propostes i
es prendran els acords pertinents.

-Les sessions ordinaries finalitzaran amb el torn obert de paraula. A aquest punt no
es poden prendre acords i, per tant, cap dels temes que s’hi tractin podra ser objecte
de votacié.



No es podra debatre cap assumpte que no figuri a 'ordre del dia de la convocatoria,
llevat que a la sessio hi siguin presents tots els membres del Consell Escolar i al seu
inici es decideixi per unanimitat incloure-I'hi. En tot cas, no es podra prendre cap
acord, ni votar, sobre cap assumpte que no figuri a I'ordre del dia.

Els acords es prendran per majoria simple (la meitat més un dels vots emesos),
excepte en els seguents casos:

-Eleccié del director/directora, aprovacié del pressupost i de les directrius per a la
seva elaboracio, que requeriran el vot favorable de la majoria absoluta (la meitat més
un dels membres del Consell Escolar).

-Aprovacio del PEC o de qualsevol dels projectes que inclou i de les seves
modificacions, que requeriran el vot favorable de dos tergos dels membres del
Consell Escolar.

-Acord de revocacié del nomenament del director/directora, que requerira el vot
favorable de dos tergcos del membres del Consell Escolar.

-Aprovacio del canvi de denominacié especifica del centre, que requerira el vot
favorable de dos tercos dels membres del Consell Escolar.

Les votacions seran habitualment a ma algada. Seran secretes en aquells casos en
qué aixi ho contempli la legislaciéo vigent o quan ho sol‘liciti al menys un dels
assistents a la sessio.

Les propostes que requereixin una accié concreta posterior a la seva aprovacié
seran duites a terme per la comissio corresponent. En el cas que aquesta comissio
no estigui formada, se’n creara una a tal efecte o bé, si no es considera necessaria
la seva creacid, es designara un responsable.

Els acords presos afectaran obligatoriament el sector o sectors corresponents de la
comunitat educativa.

En el Consell Escolar s’hi constituiran les comissions seglents, les quals es regiran
per la mateixa dinamica de funcionament que el Consell Escolar:

-Comissié Permanent.

-Comissié Economica.

De cada reuni6 de les diferents comissions del Consell Escolar s’aixecara una acta,
en la qual constaran els temes tractats i les decisions i acords adoptats.

3.2.1.1. Comissioé Permanent

La Comissié Permanent estara integrada pel director/directora (que la presidira), el/la
cap d’estudis, un mestre o mestra i un pare, mare o tutor d’alumnes, elegits aquests
dos darrers pels components del Consell Escolar representants de cada sector.
També en formara part el secretari/la secretaria, amb veu pero sense vot.

La Comissié Permanent tendra les seguents competéncies:

-Aprovaciéo de les activitats complementaries i sortides escolars que puguin
organitzar-se durant el curs escolar i que no s’inclogueren a la Programacio General
Anual (PGA).



-Aprovacio del preu de venda dels productes elaborats pels alumnes per a
determinades activitats (materials per a campanyes solidaries, venda d’esmorzars
per recaptar fons per al viatge d’estudis...).

-Altres competéncies que li delegui el Consell Escolar.

La Comissié Permanent no podra tenir les competencies de:

-Eleccid i cessament del director/la directora.

-Creacio d'organs de coordinacio.

-Aprovaciéo del PEC, del Reglament d’Organitzacié i Funcionament (ROF), del
Projecte Linguistic de Centre (PLC), de la PGA o d’altres projectes que determini la
Conselleria d’Educacio i Universitat.

-Aprovacio del pressupost i de la liquidacié anual.

-Canvi de nom del centre.

-Resolucié dels expedients instruits als alumnes.

La Comissié Permanent es reunira quan la convoqui el president/la presidenta.
3.2.1.2. Comissié Economica

La Comissié Econdmica estara integrada pel director/directora (que la presidira), el
regidor o representant de I'Ajuntament, un mestre o mestra i un pare, mare o tutor
d’alumnes, elegits aquests dos darrers pels components del Consell Escolar
representants de cada sector. També en formara part el secretari/la secretaria, amb
veu pero sense vot.

Seran competéncia de la Comissio Econdmica tots els temes d’indole econdmica
que la legislacié o el Consell Escolar li encomanin.

La Comissié Econdmica es reunira quan la convoqui el president/la presidenta.
3.2.1.3. Altres comissions del Consell Escolar

El Consell Escolar podra constituir altres comissions, de les quals hauran de formar
part al menys un mestre o mestra i un pare, mare o tutor d’'alumne, elegits pels
components del Consell Escolar representants de cada sector.

3.2.2. Claustre de professors

Es I'drgan de participacié del professorat per planificar, coordinar, avaluar, decidir i, si
escau, informar sobre els aspectes docents.

Sera presidit pel director/la directora i estara integrat per la totalitat dels mestres que
prestin serveis docents al centre.

Les competéncies del claustre de professors estan establertes a l'article 23 del
decret 119/2002.

Es reunira, com a minim, una vegada al trimestre i sempre que el convoqui el
director/la directora o ho sol-liciti una tercera part, al menys, dels seus membres. A
principi de curs s’intentara establir un dia fix per a les reunions en el que sigui



possible [I'assisténcia dels mestres itinerants i del representant de [I'Equip
d’Orientacio Educativa i Psicopedagogica.

En tot cas, sera preceptiva una reunidé al principi de curs i una altra al final.
L’assisténcia és un dret i un deure per a tots els membres, els quals no es poden
abstenir en les votacions.

La convocatoria de les sessions de claustre s’enviara als membres, amb l'ordre del
dia, amb una antelaci6 minima de quaranta-vuit hores. Es podran convocar, de
manera excepcional, reunions amb caracter d’urgéncia quan el tema a tractar ho
requereixi i el termini de temps disponible sigui limitat.

De manera general, les sessions es desenvoluparan seguint la seguient dinamica:
-Lectura i aprovacio, si escau, de I'acta de la sessid o sessions anteriors.

-Aportacié de la informacié i documentacié (quan es tracti cada un dels punts de
I'ordre del dia).

-Torn de paraula en el que podran intervenir tots els membres. Les intervencions
s’hauran d’ajustar al tema tractat i una vegada debatut s’obrira el torn de propostes i
es prendran els acords pertinents.

-Les sessions ordinaries finalitzaran amb el torn obert de paraula. A aquest punt no
es poden prendre acords i, per tant, cap dels temes que s’hi tractin podra ser objecte
de votacié.

-L'organitzacio de tasques dins el claustre es fara mitjangant comissions.
3.3. Organs unipersonals de govern
3.3.1. Equip directiu

L'equip directiu esta dirigit i coordinat pel director/la directora i integrat pel mateix
director/directora, el/la cap d’estudis i el secretari/la secretaria.

Les seves competéncies son les que li atribueix l'article 26 del decret 119/2002 i les
establertes a les instruccions anuals per a l'organitzacié i el funcionament dels
col-legis publics.

L'eleccié, nomenament i cessament del director/directora, aixi com les seves
competéncies, estan establertes als articles 28 a 35 del decret 119/2002. La
designacioé i nomenament del cap d’estudis i del secretari/secretaria, aixi com les
seves competéncies, estan establertes als articles 36 a 39 del decret 119/2002.

Els membres de l'equip directiu es reuniran com a minim dues vegades a la
setmana, fet que s’haura de tenir en compte a I'hora de confeccionar els horaris. A
aquestes reunions s’hi podran convidar, amb caracter consultiu, altres membres de
la comunitat educativa que es consideri convenient.

En cas d’abséncia del director/directora es fara carrec provisionalment de la direccié
el/la cap d’estudis i, en el seu defecte, el secretari/secretaria. En cas d’abséncia del
cap d’estudis o del secretari/secretaria, se’'n fara carrerc provisionalment el mestre
que designi el director/la directora, qui haura d’informar de la seva decisio al Consell
Escolar.



L'equip directiu disposara d'un total de trenta-sis hores lectives a la setmana de
dedicacio a les seves tasques, llevat que la legislacié vigent fixi una altra
disponibilitat.

A I'nora de confeccionar els horaris s’intentara que sempre hi hagi al menys un
membre de I'equip directiu que no tengui activitat lectiva. Es disposara d’una hora
diaria d’atencid al public, que s’exposara al tauler situat a I'entrada del recinte
escolar.

3.4. Organs de coordinacié docent
3.4.1. Tutor/tutora

Cada grup d’alumnes tendra un mestre tutor/mestra tutora, que sera designat entre
el professorat que impartesqui docéncia al grup i, preferentment, entre els mestres
que hi tenguin major nombre d’hores de docéncia. La designacio la fara el director/la
directora del centre, a proposta del cap d’estudis.

Es procurara que el tutor/la tutora sigui el mateix al llarg dels tres cursos
d’escolaritzacié a educacié infantil i durant dos cursos a educacio primaria (1r-2n, 3r-
4t i 5e-6é).

Les seves funcions estan establertes a I'article 42 del decret 119/2002 i a les
instruccions que es publiquen cada curs escolar per a [lorganitzacio i el
funcionament dels col-legis publics.

Amb caracter general, cada tutor/tutora realitzara una reuni6 mensual amb els
mestres que intervenen al grup-classe que té assignat.

Durant el curs escolar, el tutor/la tutora fara, al menys, una reunié general amb el
conjunt de pares, mares i tutors dels alumnes i una altra d’individual amb cada
familia.

Tendra un hora complementaria dedicada a 'atencié dels pares, mares i tutores, que
es concretara a l'inici de curs.

El professorat tutor ha de realizar activitats de tutoria amb el seu grup dins I'horari
lectiu.

Aiximateix, coordinara els procesos d’elaboracié, implantacié i avaluacio de les
adaptacions curriculars (AC). També sera de la seva responsabilitat I'elaboracioé dels
informes dels alumnes amb necessitats especifiques de suport educatiu (NESE), aixi
com l'adopcié de mesures educatives amb aquells alumnes que en tenguin
necessitat.

3.4.2. Equips de cicle

Cada equip de cicle estara integrat pels mestres que imparteixen docéncia en els
cursos que conformen el cicle.



En el cas de mestres que imparteixen docéncia en diversos cicles, a principi de curs
se’ls assignara un cicle en funcié de la seva dedicaci6 horaria i de les necessitats del
centre. En casos extraordinaris i per motius raonats, durant el curs escolar es podra
canviar I'assignacié d’un mestre a un determinat cicle.

Les funcions dels equips de cicle estan establertes a 'article 43 del decret 119/2002.

Cada equip de cicle actuara sota la direcci6 d’'un coordinador nomenat pel
directora/directora, a proposta de l'equip de cicle. Aquest nomenament sera
habitualment per un periode de dos cursos académics.

Les funcions del coordinador de cicle estan establertes a I'article 45 del decret
119/2002. Cada coordinador dedicara a les funcions que li sén propies una sessio
setmanal del seu horari lectiu.

Els equips de cicle es reuniran, de manera habitual, en sessions ordinaries, cada
dues setmanes. La periodicitat podra variar segons les necessitats i els projectes
que es vagin desenvolupant al llarg del curs i figuraran al calendari mensual
d’activitats que, per a cada mes, elaborara el cap d’estudis.

De cada sessio, el coordinador de cicle en presentara I'ordre del dia i n'aixecara
acta, on constaran els temes tractats i les decisions i acords adoptats. Una copia de
I'acta es lliurara abans de la seguent reuni6 al cap d’estudis.

A l'inici del curs escolar, els equips de cicle realitzaran les reunions necessaries per
elaborar les programacions didactiques i dur a terme altres tasques encomanades.
En finalitzar el curs, es reuniran per confeccionar una memoria (que sera redactada
pel coordinador), la qual ha d’incloure una valoracio de les activitats realitzades. Les
programacions didactiques i la memoria s’hauran de lliurar a I'equip directiu en la
forma i data que aquest determini.

Cada equip de cicle es reunira, com a minim, una vegada durant el curs amb
I'orientador de 'EOEP assignat al centre.

Al llarg del curs escolar, cada equip de cicle fara, com a minim, les seglents
sessions d’avalucio: inicial (de manera prescriptiva només a l'inici de cada cicle),
final de la primera avaluacio, final de la segona avaluacié i final de curs.

L’equip docent, coordinat pel tutor/tutora, ha de determinar el contingut i la forma de
I'avaluacié inicial que es fara al grup d’alumnes que inicien el cicle, d’'acord amb els
criteris generals del centre, per tal de detectar el grau de desenvolupament de les
competéncies basiques. Aquesta avaluacié també es fara a I'alumnat d’incorporacié
tardana. Com a consequéncia del resultat d’aquesta avaluacié, I'equip docent ha
d’adoptar les mesures adients.

L’equip docent, coordinat pel tutor/tutora, ha d’actuar de manera coordinada al llarg
del procés d’avaluacio i en I'adopcio de les decisions que en resultin. Quan la sessio
d’avaluacié sigui la de final de cicle, I'equip docent prendra la decisié corresponent
sobre la promoci6 de cada alumne.



Del desenvolupament de la sessid d’avaluacié a l'inici de cicle, n’aixecara acta el
coordinador del cicle, fent-hi constar els acords i les decisions adoptades. De la resta
de sessions d’avaluacid, I'encarregat d’aixecar-ne acta sera el tutor/la tutora de cada
grup-classe. De cada acta se'n lliurara una copia al cap d’estudis.

3.4.3. Equip de Suport

L'Equip de Suport esta integrat per l'orientador de 'EOEP assignat al centre,
l'especialista de Pedagogia Terapéutica (PT), I'especialista d’Audicié i Llenguatge
(AL), el mestre/la mestra d’Atencio a la diversitat (AD) i els mestres que dediquin la
major part del seu horari lectiu a tasques de suport. També s’hi inclouen els
Assistents Tecnics Educatius (ATE) i fisioterapeutes que puguin desenvolupar la
seva tasca al centre.

Les funcions de I'Equip de Suport estan establertes a l'article 46 del decret 119/2002.

L'Equip de Suport actuara sota la direccio d'un coordinador nomenat pel
director/directora, a proposta del cap d’estudis. Aquest nomenament sera
habitualment per un periode de dos cursos académics.

Les funcions del coordinador de 'Equip de Suport estan establertes a l'article 48 del
decret 119/2002. El coordinador de I'Equip de Suport dedicara a les funcions que i
son propies una sessié setmanal del seu horari lectiu.

L’Equip de Suport es reunira en sessions ordinaries, i sempre que sigui posible, una
vegada a la setmana. El cap d'estudis participara en les reunions de I'Equip de
Suport per tal d’'assumir la coordinacié amb I'equip directiu.

De cada sessio, el coordinador de I'equip en presentara I'ordre del dia i n’aixecara
acta, on constaran els temes tractats i les decisions i acords adoptats. Una copia de
I'acta es lliurara abans de la seguent reuni6 al cap d’estudis.

Els membres de I'Equip de Suport establiran coordinacions amb els mestres als
quals fan suport per tal de programar conjuntament la resposta educativa meés
adequada dins l'aula. Aquestes coordinacions tendran una periodicitat minima
mensual i els temes tractats i els acords presos quedaran reflectits a una acta. El
coordinador de I'Equip de Suport sera responsable que s’estenguin les actes
d’aquestes reunions.

A l'inici del curs escolar, 'Equip de Suport fara les reunions necessaries per elaborar
un pla d’actuacié anual en el qual es definiran les prioritats i els objectius a assolir
d’acord amb la realitat del centre, les necessitats detectades i els mitjans
disponibles. En finalitzar el curs, haura de redactar una memoria, que sera el
document que recollira I'avaluacio del treball desenvolupat en referéncia al pla
d’actuacio.

De la redaccio del pla d’actuacio i de la memoria se n’encarregara el coordinador de
'equip, que n’haura de lliurar una copia a I'equip directiu en la forma i data que
aquest determini.

Les funcions de I'ATE i del fisioterapeta estan determinades a les instruccions que en
aquest sentit elabora el Servei d’Atencié a la Diversitat. En incorporar-se al centre,



hauran de comunicar al director/directora la dedicacio horaria, i qualsevol canvi quan
es produesqui. També hauran d'elaborar els documents que siguin de la seva
responsabilitat i n’hauran de lliurar una copia a 'Equip de Suport i a I'equip directiu.

3.4.4. Comissio6 de Coordinacié Pedagogica

La Comissi6 de Coordinaci6 Pedagogica (CCP) estara integrada pel
director/directora (que en sera el president), el/la cap d’estudis, els coordinadors de
cicle, el coordinador de I'Equip de Suport, el coordinador de la Comissio de
Normalitzacié Linguistica, el coordinador de la Comissié de Serveis i Activitats
Complementaries i Extraescolars, i 'orientador de 'EOEP.

Les seves competéncies estan establertes a I'article 49 del decret 119/2002.

La CCP es reunira, com a minim, una vegada al mes. El director/la directora fara la
convocatoria en un horari que faciliti 'assisténcia de tots els components. Quan es
consideri oportu podran assistir a les reunions altres membres de la comunitat
educativa.

El director/la directora designara i nomenara un secretari per tal que aixequi acta de
les reunions, on constaran els temes tractats i les decisions preses.

A Tinici del curs escolar es faran les reunions necessaries per tal d’establir els
objectius de la Comissio, fixar la data més convenient de les reunions per facilitar-ne
I'assistencia dels membres i fer la revisid del documents pertinents, d’acord amb les
consideracions incloses a I'avaluacio interna realitzada el curs anterior pel claustre,
les revisions o modificacions dels quals hauran de figurar a la Programacié General
Anual. També ha de programar les activitats que es realitzaran al llarg del curs.

En finalitzar el curs, fara les reunions necessaries per elaborar I'informe sobre el
funcionament de la propia Comissio.

3.4.5. Comissio de Normalitzacié Lingiiistica

Les funcions de la Comissi6 de Normalitzacié Linguistica (CNL), establertes a
l'article 51 del decret 119/2002, seran assumides per la Comissido de Coordinacié
Pedagogica.

La finalitat de la CNL és potenciar I'Us de la llengua catalana com a llengua vehicular
i com a llengua d’aprenentatge.

El director/la directora nomenara un coordinador per un periode de dos cursos, les
funcions del qual estan establertes a I'article 52 del decret 119/2202. A més, ha de
fer el seguiment del PLC.

A Tinici del curs escolar, la direccid del centre establira, oit el claustre, les linies
prioritaries d’actuacié entre les contingudes al PLC i les incorporara a la PGA.

En finalitzar el curs, es duran a terme les reunions necessaries per elaborar un
informe sobre el funcionament de la propia comissid, el qual haura d’incloure



'avaluacié i el grau d’assoliment dels objectius fixats i, si es considera convenient,
propostes per al curs seguent.

3.4.6. Comissio de Convivéncia

La Comissi6 de Convivéncia estara integrada pel director/la directora (que la
presideix), ellla cap destudis (que Ila presideix en cas dabséncia del
director/directora), l'orientador del centre, el coordinador de convivencia, un
representant dels mestres (elegit entre els docents del centre per ells mateixos), un
representant dels pares i tutors legals dels alumnes (designat per I'associacio de
mares i pares més representativa del centre) i un representant dels alumnes
(designat per la Junta de Delegats o, si n’hi ha, per I'associacié d’alumnes).

Les funcions de la Comissié de Convivéncia seran les establertes a l'article 31 del
decret 121/2010.

3.4.7. Coordinador de Serveis i d’Activitats Complementaries i Extraescolars

El director/la directora nomenara, a proposta del cap d’estudis i oit el claustre, un
coordinador de Serveis i Activitats Complementaries i Extraescolars per un periode
de dos cursos. De manera preferent sera nomenat entre els professors amb
destinacio definitiva al centre.

Les seves funcions estan establertes a I'article 56 del decret 119/2002.

Sense perjudici del que estableix I'esmentat decret, també tendra les seguents
funcions:

-Transmetre la informacié de les activitats que arribin al centre i guardar la
documentacio.

-Realitzar les gestions amb I'empresa de transport quan una activitat que en
requereixi involucri tot el centre. Si a I'activitat només hi participen determinats nivells
o cicle, els encarregats seran els tutors o coordinadors corresponents.

El coordinador de Serveis i Activitats Complementaries i Extraescolars dedicara a les
funcions que li s6n propies una sessio setmanal del seu horari lectiu.

3.4.8. Coordinador del Servei de Biblioteca

A l'inici del curs escolar, el director/la directora nomenara un coordinador del Servei
de Biblioteca.

Les funcions del coordinador del Servei de Biblioteca seran:

-Assegurar l'organitzacio, el manteniment i la utilitzacio adequada dels recursos
documentals i de la biblioteca del centre.

-Col-laborar en la promocio de la lectura com a mitja d’informacid, entreteniment i
OCi.

-Assessorar en la compra de nous materials i nous fons per a la biblioteca.
-Actualitzar l'inventari del fons de llibres i material audiovisual.

El coordinador del Servei de Biblioteca dedicara a les funcions que li sén propies
com a minim una sessié setmanal del seu horari lectiu.



3.4.9. Coordinador de la Comissiéo Ambiental

A Tinici del curs escolar, el director/la directora nomenara un coordinador de la
Comissio Ambiental.

Les funcions del coordinador de la Comissiéo Ambiental seran:

-Establir una coheréncia entre la gestio dels recursos materials i energétics del
centre, i dels residus que es produeixen, i I'educacié ambiental de tota la comunitat
educativa amb la finalitat de generar habits, actituds i valors respectuosos amb el
medi ambient.

-Coordinar la recollida i evacuacio dels residus del centre, organitzant-la i fent-ne el
seguiment.

-Assessorar I'equip directiu i el claustre de professors en tots els temes relatius a
'ambientalitzacié del centre.

-Coordinar la confeccio i el seguiment del Pla d’Ambientalitzacié del centre, el qual
ha d’incloure els objectius, les actuacions que s’han de dur a terme i els
procediments prevists per a realitzar-ne el seguiment i I'avaluacio.

-lImpulsar i coordinar el tractament de I'educacié ambiental amb els diferents equips
de cicle.

-Encarregar-se dels residus generats per fotocopiadores i impressores del centre.

El coordinador de la Comissi6 Ambiental dedicara a les funcions que li son propies
una sessio setmanal del seu horari lectiu.

3.4.10. Coordinador de Programes Internacionals

A T'inici de curs i si el centre participa a algun programa internacional, el director/la
directora nomenara un coordinador de Programes Internacionals.

Les funcions del coordinador de Programes Internacionals seran:

-Fer difusi6 de les convocatories i/o iniciatives de caire internacional dins I'ambit
educatiu.

-Col-laborar i coordinar-se amb el servei corresponent de la Conselleria d’Educacio i
Universitat en el seguiment i 'avalucio dels programes de caire internacional que es
desenvolupin al centre.

-Coordinar els diferents programes de col-laboracié internacional i/o innovacio dins el
camp de I'ensenyament de llengues.

-Coordinar el professorat que participa en els programes.

-Encarregar-se de la custodia del material que arribi o es generi referent als
Programes Internacionals.

El coordinador de Programes Internacionals podra dedicar a les funcions que li sén
propies una sessio setmanal del seu horari lectiu.

3.4.11. Coordinador del Programa de Reutilitzaci6 de Llibres de Text

A l'inici de curs, el director/la directora podra nomenar un coordinador del Programa
de Reutilitzacio de Llibres de Text i Material Didactic.

Les funcions del coordinador del Programa de Reutilitzacié de Llibres de Text seran:



-Representar el centre en tot el que fa referéncia al programa.

-Informar les families dels alumnes sobre el programa.

-Fer la comanda de llibres i material didactic a les empreses que hagi acordat el
Consell Escolar.

-Fer les llistes dels alumnes inscrits al programa i informar-ne els tutors a principi de
curs.

-Preparar els llibres i posar-los a disposicié dels alumnes.

-Atendre els alumnes nouvinguts que es vulguin acollir al programa.

-Assistir, amb veu perd sense vot, a les reunions del Consell Escolar en qué s’hagi
de tractar sobre el programa.

-Complimentar la documentacioé que li pertoqui referida al programa.

-Altres tasques que el director/la directora li pugui encomanar en referencia al
programa.

El coordinador del Programa de Reutilitzacié de Llibres i Material Didactic dedicara a
les funcions que li sén propies dues sessions setmanals del seu horari lectiu.

3.4.12. Coordinador de Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié

El director/la directora nomenara un coordinador de Tecnologies de la Informacié i la
Comunicacio (TIC),

Les funcions del coordinador de TIC seran:

-Organitzar els recursos informatics del centre, seguint les directrius técniques
marcades des de la Conselleria d’Educacio i Universitat.

-Assessorar I'equip directiu i el claustre de professors en tots els temes relatius a
I'aplicacio de les TIC a la practica docent o a 'automatitzacié del centre.

-Assessorar I'equip directiu en referéncia a la millora i resoluci6 d’avaries dels
mitjans técnics. Per fer-ho, podra actuar per delegacié de la direcci6 com a
interlocutor entre el centre i el servei corresponent de la Conselleria d’Educacid i
Universitat.

-Instal-lar i configurar en els equips informatics del centre les aplicacions que la
Conselleria d’Educacio i Universitat faciliti o en recomani I'is, aixi com eliminar les
provinents de fonts no autoritzades o que siguin d’us restringible o inconvenient.
-Instal-lar i configurar les aplicacions que l'equip directiu del centre consideri
oportunes, sempre que es disposi de les llicencies d’Uus preceptives i no
contravinguin les instruccions técniques rebudes des de la Conselleria d’Educacio i
Universitat.

-Assessorar la secretaria del centre en la creacid, manteniment i actualitzacié de
'inventari de béns i materials assignats a les TIC.

-Coordinar el procés d’integracio de les TIC en el projecte educatiu del centre amb la
definicid d’objectiu i estratégies.

-Coordinar el procés d’elaboracio d’aquells apartats de la PGA que facin referéncia a
les linies d’actuacié sobre la implantacio i us de les TIC en l'activitat docent del
centre, i les mesures d’organitzacié i gesti6 necessaries per garantir I'Us Optim
d’aquestes tecnologies per part de tots els usuaris (agrupaments, normes...).
-Dinamitzar i orientar la formacio continua del professorat del centre en 'ambit de les
TIC, participant en el disseny del pla de formacio i en la implementacié d’aquest pla
quan es realitzin activitats de formacio en 'ambit esmentat.

-No sera responsabilitat del coordinador TIC I'arranjament d’avaries de material en
els equips informatics o altres productes d’aquest tipus del centre. Quan es



produesquin aquestes situacions, informara I'equip directiu i avisara el servei técnic
corresponent, o demanara suport al sevei corresponent de la Conselleria.

Les tasques que realitzi el coordinador de TIC han d’assegurar primordialment:

-El funcionament de I'Aula d’Informatica (quan se’n disposi), aixi com dels equips
informatics d’aula i dels destinats a la preparacié de material docent per part del
professorat.

-El funcionament dels equips destinats a les tasques d’administracié del centre.
-L’accés als recursos informatics del centre de totes les persones autoritzades que
ho sol-licitin, repartint la disponibilitat horaria dels recursos.

L’equip directiu del centre administrara els recursos materials i humans de I'area de
les TIC per assegurar que les instal-lacions informatiques del centre gaudeixen d’'un
nivel maxim de disponibilitat per al professorat i alumnes, aixi com que siguin
utilitzades, pel que fa referéncia al sistema d’autoritzacions i politiques d’usuari, dins
el marc normatiu de la Conselleria d’Educacié i Universitat.

El coordinador de TIC dedicara a les funcions que li son propies tres sessions
setmanals del seu horari lectiu.

3.4.13. Coordinador del Pla de Formacié del Professorat

Cada curs escolar, la Comissié de Coordinacié Pedagogica elaborara la proposta del
Pla Anual de Formacio del Professorat i I'elevara al claustre per a la seva aprovacio.

Aquest pla es confeccionara a partir de l'oferta formativa de la Conselleria
d’Educacidé i Universitat, tenint en compte les necessitats formatives del centre en
consonancia amb els objectius especifics de la PGA i del projecte educatiu, i les
necessitats i interessos manifestats pels membres del claustre.

El cap d’estudis, i en el seu defecte el director/la directora, sera el representant en el
Centre de Professorat. Per a cada una de les activitats de formacié que s’organitzin
al centre es nomenara un coordinador.

El centre podra elaborar projectes d’'innovacié educativa amb la finalitat d’incorporar
millores en els ambits curriculars i organitzatius, que permetin desenvolupar la
innovacié educativa a partir de la realitat i de les necessitats detectades, i amb
I'objectiu d’incorporar-les a la dinamica habitual del centre. Aquests projectes han de
respondre a les necessitats de I'alumnat i hauran de ser inclosos dins el Pla de
Formacié del Professorat. La direccid podra nomenar un coordinador de cada
projecte.

3.4.14. Altres coordinacions

D’acord amb les necessitats detectades a principi de curs, dels objectius plantejats a
la PGA o daltres circumstancies que es pugin donar, es podran nomenar
coordinadors o encomanar determinades tasques a alguns membres del claustre a fi
de garantir el correcte desenvolupament de les activitats plantejades.

3.5. Alumnes



3.5.1. Encarregats

Cada cicle establira les tasques de responsabilitat compartides per tots els alumnes
de cada grup-classe (biblioteca d’aula, ordre, recollida de residus, control de
berenars...).

Aquests carrecs seran rotatius i seran establerts a principi de curs pel tutor/tutora.
Per poder dur a terme la tasca, es podra disposar d’'un periode curt de temps en el
moment que es consideri més idoni de la jornada (poc abans del temps d’esbarjo, en
acabar la jornada...).

3.5.2. Delegats

A principi de curs, cada grup-classe (a partir de tercer d’educacio primaria) elegira un
delegat o delegada, previ debat i presentacié de candidats. L'eleccidé es fara per
votacio secreta.

El carrec de delegat podra ser revocat quan ho sol-liciti la majoria de la classe i el
tutor/la tutora hi estigui d’acord, o quan el delegat faci deixadesa de les seves
funcions.

Seran funcions dels delegats:

-Canviar setmanalment els encarregats.

-Informar el tutor/la tutora del compliment de les tasques per part dels encarregats
de la setmana anterior.

-Fer d’interlocutor entre el grup-classe i el tutor/la tutora i altres mestres.

-Assistir a les reunions de la Junta de Delegats.

El tutor/la tutora convocara al menys una assemblea de classe cada trimestre, on es
tractaran els temes i propostes recollides pel delegat.

Alguns dels temes a tractar poden ser: organitzacié de la classe i repartiment de
tasques, planificacié de festes i activitats de I'escola, compliment de normes,
relacions amb els professors i entre els alumnes, revisié de propostes...

3.5.3. Junta de Delegats

La Junta de Delegats estara integrada per tots els delegats del centre.

El director/la directora convocara la Junta de Delegats al menys una vegada al
trimestre o quan ho sol-licitin la meitat dels seus membres. Actuara com a secretari
el/la cap d’estudis.

Els temes a tractar seran:

-Planificacié de festes i activitats.

-Organitzacio del temps d’esplai.

-Tots aquells temes que es plantegin a les assemblees d’aula.

3.5.4. Associacions de pares i mares d’alumnes



Les associacions de pares i mares d’alumnes soén entitats sense anim de lucre,
integrades pels pares, mares i tutors dels alumnes del centre.

Les funcions que assumiran sén les que estan recollides a l'article 5 del decret
188/2003 i a l'article 70 del decret 119/2002.

Al nostre centre hi ha constituida I'’Associacié de Mares i Pares d’Alumnes del CEIP
Joan Mas i Verd (AMIPA).

Independentment de les reunions de coordinacio entre la junta directiva de 'AMIPA i
'equip directiu del centre que es puguin realitzar, el representant dels pares i mares
al Consell Escolar nomenat per la junta directiva de 'AMIPA sera I'encarregat de
canalitzar totes les propostes que, dins el seu ambit de competéncia, faci 'AMIPA.

L’AMIPA disposara d’'un espai a la secretaria del centre per tenir-hi dipositada la seva
documentacio i podra utilitzar, prévia sol-licitud al director/directora, els espais del
centre per a la realitzacio de les activitats que li son propies.

Qualsevol informacié que '’AMIPA desitgi distribuir o recollir dels pares dels alumnes
del centre es fara a través de l'equip directiu. De la mateixa manera qualsevol
intervencié que '’AMIPA hagi de realitzar dins el centre escolar o amb algun membre
de la comunitat educativa per temes referents a la vida escolar s’haura de fer amb
coneixement previ del director/directora del centre.

Si TAMIPA necessita alguna dada referent als alumnes o a les seves families per a la
realitzacié de les activitats que li sén propies, la podra sol-licitar a I'equip directiu que
li haura de facilitar, excepte en els casos prevists a la legislacié de proteccié de
dades.

CAPITOL IV. Normes de convivéncia
4.1. Normativa aplicable

-Decret 45/1995, de 4 de maig, pel qual s’aprova el Reglament de Régim Disciplinari
de la Funcié Publica (BOIB, 13 de maig de 1995, num. 61).

-Reial Decret 732/1995, de 5 de maig, pel qual s’estableixen els drets i deures dels
alumnes i les normes de convivencia en els centres (BOE, 2 de juny de 1995, num.
131).

-Ordre de la Conselleria d’Educacié i Cultura de 21 de maig de 2002, per la qual es
regula la jornada i I’horari escolar als centres publics i als centres privats sostinguts
amb fons publics d’educacio infantil, d’educacié primaria i d’educacié especial (BOIB,
26 de juny de 2002, num. 76).

-Circular de la DG de Planificacié i Centres sobre tramitacié d’expedients disciplinaris
dels alumnes de 20 de novembre de 2003.

-Resolucié del conseller d’Educacié i Cultura de 18 de maig sobre la informacié als
pares separats o divorciats en relacid al procés d’aprenentatge i integracio
socioeducativa dels seus fills (BOIB, 26 de maig de 2005, num. 80).

-Resolucié de la consellera d’Educacio i Cultura de les llles Balears, de dia 16 de
setembre de 2008, per la qual es regula el gaudiment del permis per lactancia del
personal docent que presta els seus serveis en els centres docents publics de les
lles Balears, previst a 'acord de Consell de Govern de dia 12 de desembre de 2005
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sobre mesures de conciliacioé de la vida familiar i laboral del personal docent de la
comunitat autobonoma de les llles Balears, quan aquest coincideix amb el periode de
vacances (BOIB, 11 d’octubre de 2008, num. 144).

-Acord del Consell de Govern de 28 de desembre de 2005 pel qual es ratifica 'acord
de la Mesa Sectorial d’Educacié sobre mesures de conciliacié de la vida familiar i
laboral del personal docent (BOIB, 31 de desembre de 2005, num. 196).

-Ordre de la consellera d’Educacio i Cultura de 22 de desembre de 2008, sobre
'avaluacié de I'aprenentatge de I'alumnat de Primaria a les llles Balears (BOIB, 3 de
gener de 2009, num. 2).

-Ordre de la consellera d’Educacio i Cultura de 2 de febrer de 2009, sobre I'avaluacié
de I'aprenentatge de I'alumnat d’Infantil (BOIB, 7 de febrero de 2009, num. 20).
-Decret 121/2010, de 10 de desembre, pel qual s'estableixen els drets i els deures
dels alumnes i les normes de convivéncia als centres docents no universitaris
sostinguts amb fons publics de les llles Balears (BOIB, 23 de desembre de
2010, num. 187).

-Instruccions per a 'organitzacio i el funcionament de les escoles publiques de segon
cicle d’educacié infantil, dels col-legis publics d’educacidé primaria i dels col-legis
publics d’educacio infantil i primaria (per a cada curs escolar).

-Instruccions de la Direcciéo General d’Innovacié, Comunitat Educativa i Formacio del
professorat per les quals es regulen les actuacions dels centres publics quant a la
prevencio i intervencié en I'absentisme escolar com a situacié de risc (per a cada
curs escolar).

-Instruccions de la Direccid General de Planificacid, Ordenacié i Centres, per a
l'obertura a la comunitat educativa dels centres publics en horari no lectiu (per a
cada curs escolar).

4.2. Normes generals

L’horari lectiu sera de 9 a 14 hores, de dilluns a divendres.
L'horari dels diferents serveis sera el seguent:

-Escola Matinera (voluntaria), de 7.00 a 9.00 hores.
-Menjador escolar, de 14.00 a 15.00 hores.

-Guarderia de menjador, de 15.00 a 16.00 hores.
-Activitats extraescolars, de 15.00 a 17.00 hores.

4.2.1. Entrada

L'entrada a classe sera a les 9.00 hores. Es posara musica i/o es fara sonar el
timbre.

Les portes d’accés al recinte escolar s’obriran no abans de deu minuts abans de
'hora d’entrada i sempre que hi hagi professorat al centre.

Fins a I'hora d’entrada a clase, els alumnes estaran sota la responsabilitat dels seus
progenitors o tutors legals.

Les portes d’entrada al recinte escolar es tancaran a les 9.05 hores. Si per algun
motiu un alumne no ha pogut entrar a classe abans de tancar les portes, podra fer-
ho en els canvis de classe o durant el temps de I'esplai.

A Tl'inici de curs (durant la primera semana), es podran programar, per a I'alumnat del
primer curs de segon cicle d’infantil que s’incorpora per primera vegada al centre,
activitats que suposin una organitzacié especial de I'horari general del centre.
Aquesta programacié ha de tenir com a finalitat una millor adaptacié de I'alumnat al
centre i ha d’estar inclosa a la PGA.


http://die.caib.es/normativa/pdf/2010/2010_12_10_Decret121-2010_BOIB_187_23-12-2010_estableixdretsideuresdelsalumnesinormesdeconvivenciacentres.pdf
http://die.caib.es/normativa/pdf/2010/2010_12_10_Decret121-2010_BOIB_187_23-12-2010_estableixdretsideuresdelsalumnesinormesdeconvivenciacentres.pdf
http://die.caib.es/normativa/pdf/2010/2010_12_10_Decret121-2010_BOIB_187_23-12-2010_estableixdretsideuresdelsalumnesinormesdeconvivenciacentres.pdf
http://die.caib.es/normativa/pdf/2010/2010_12_10_Decret121-2010_BOIB_187_23-12-2010_estableixdretsideuresdelsalumnesinormesdeconvivenciacentres.pdf
http://die.caib.es/normativa/pdf/2010/2010_12_10_Decret121-2010_BOIB_187_23-12-2010_estableixdretsideuresdelsalumnesinormesdeconvivenciacentres.pdf
http://die.caib.es/normativa/pdf/2010/2010_12_10_Decret121-2010_BOIB_187_23-12-2010_estableixdretsideuresdelsalumnesinormesdeconvivenciacentres.pdf
http://die.caib.es/normativa/pdf/08/2008_09_16_Resolucio_BOIB_144_11-10-2008_permisperlactancia.pdf
http://die.caib.es/normativa/pdf/08/2008_09_16_Resolucio_BOIB_144_11-10-2008_permisperlactancia.pdf

4.2.2 Sortida

Les portes d’accés s’obriran per a la sortida cinc minuts abans de les 14.00 hores.

Si un alumne se n’ha d’anar tot sol a casa, ho ha d’autoritzar la seva familia per
escrit, d’'acord amb el model del centre i no es permetra que I'alumne se’'n vagi amb
qualsevol persona que no hagi estat autoritzada pels tutors legals.

Els alumnes d’educacié infantil seran recollits per la persona autoritzada a les aules
respectives. Els alumnes que facin us del servei de Menjador escolar seran recollits
per les monitores. Els alumnes d’educacié primaria seran recollits al pati de I'edifici
de primaria.

A les 14.00 hores, el professorat controlara que la sortida es faci adequadament i
que no quedi cap alumne sense recollir.

Durant la jornada escolar els alumnes no podran sortir del recinte de I'escola.
Unicament podran absentar-se si van acampanyat d’'un adult i havent informat
préviament el tutor o tutora..

El professorat que hagi imparti la darrera sessié a un grup sera qui controli que tots
els seus alumnes siguin recollits per les persones autoritzades. A cada aula hi haura
un llistat amb els alumnes usuaris de menjador, els que se’n van a casa sols i els
qgue son recollits pels adults autoritzats.

La barrera d’entrada al recinte d’educacio infantil es tancara a les 15.00 hores i la
d’educacio primaria a les 17.00 hores.

Si es donas el cas que, en acabar el servei de guarderia de menjador o les activitats
extraescolars, hi hagués algun alumne al qual no haguessin vengut a recollir, el
mestre de guardia avisara per telefon les persones responsables i, si no hi hagués
manera de contactar amb ells, avisara el policia tutor.

El mestre de guardia s’encarregara de tancar la barrera de I'entrada principal,
comprovara que la resta estan tancades i deixara constancia per escrit de les
incidéncies que s’hagin pogut produir.

4.2.3. Assisténcia i puntualitat dels alumnes

L’educacio constitueix un dret, perd també un deure basic dels alumnes, que es
concreta, entre altres obligacions, en la d’assistir a classe amb puntualitat. Es
considerara absentisme “la no assisténcia al centre educatiu en un moment
determinat sense estar justificada la seva abséncia”.

Es poden distinguir els seguents tipus d’absentisme:

-Esporadic. Les faltes d’assistéencia s6n minimes i es produeixen de manera
ocasional al llarg del curs.

-Intemitent. Faltes d’assisténcia un o dos dies durant varies setmanes al llag del mes
(abséncies fins un maxim del 25% dels dies del mes).

-Cronic. Faltes d’assisténcia de tres 0 més dies a la setmana de manera reiterada i/o
assistencia ocasional al centre ('alumne no acudeix més del 25% dels dies del mes).



El control de les faltes dels alumnes es dura a terme mitjangcant el GESTIB. Els
pares o tutors legals hauran de justificar les faltes dels seus fills o tutoritzats
mitjangant el GESTIB, per escrit o utilitzant 'agenda escolar.

En cas d’absentisme, primer es parlara amb la familia mitjangant una entrevista amb
el tutor. Les demandes d’intervencié de 'EOEP en els casos d’absentisme com a
situacio de risc s’han de tractar dins el procés de seguiment de I'evolucié dels
alumnes en el qual, en tots els casos, participara 'Equip de Suport del centre. Per fer
les demandes s’ha d’emprar el full de deteccié i comunicacié de risc social als
centres educatius, al qual s’han de reflectir les actuacions realitzades a nivell de
centre per part del tutor i de I'equip directiu. El seguiment dels expedients oberts els
fara el/la cap d’estudis.

En el cas que I'alumne no assisteixi al centre per motius de desplagament, viatge o
vacances fora dels periodes no lectius establerts al calendari escolar i durant un
temp superior a quinze dies, es comunicara a la familia la tasca que el menor ha de
realizar per compensar les classes perdudes. Igualment s’informara sobre la
necessitat d’assisténcia continuada a classe dels seus fills o tutoritzats, dels
beneficis que aixd suposa com a mesura preventiva de les dificultats d’aprenentatge
i de la pérdua de motivacio.

En aquests casos els pares o tutors legals emplenaran el full que hi ha al respecte
indicant els dies que faltara i quin dia esta previst el retorn. Una vegada retornat
'alumne hauran de signar I'apartat corresponent.

Les abséncies de I'alumnat temporer no seran considerades motiu de baixa si els
pares avisen de la data de retorn abans de partir.

4.2.4. Assisténcia i puntualitat del professorat

L'horari del professorat sera de trenta-set hores i trenta minuts setmanals. D’aquest
horari, el professorat romandra en el centre trenta hores, de les quals vint-i-cinc
tendran caracter lectiu i cinc seran complementaries. La resta seran de lliure
disposicid per a la preparacié de l'activitat docent, formacioé o qualsevol altra activitat
pedagogica complementaria.

El professorat esta obligat a cumplir 'horari de classes i activitats complementaries,
aixi com també a assistir als claustres, a les reunions de coordinacié i a les
derivades de la seva condici6 de tutor o del carrec que ocupi. S6n també
d’assisténcia obligatoria les altres reunions extraordinaries no previstes a la PGA que
siguin degudament convocades per la direccio.

Les faltes d’assisténcia seran justificades quan hi hagi llicéncia o permis concedits
d’acord amb el que estableix la normativa de la Direccié General de Personal Docent
i que es pot consultar a la seva web.

4.2.5. Temps d’esplai

El temps de I'esplai sera de les 11.00 a les 11.30 hores.



Durant el temps de I'esplai els alumnes no podran quedar dins les aules si no estan
acompanyats d’un professor. Els dies de pluja podran quedar-hi i estaran controlats
cada dues aules per un mestre de torn de pati.

S’evitaran tota classe de jocs violents, aixi com pujar a parets o arbres. Tampoc es
pot circular, ni jugar pels passadissos. Es tendra cura del vocabulari, evitant tota
mena d’insults, paraules grosseres i de mal gust.

Els alumnes respectaran les observacions i ordres de qualsevol mestre del centre.

El/la cap d’estudis organitzara els torns de vigilancia de pati (un minim d’'un mestre
per cada quaranta alumnes o fraccié a educacié primaria i un per cada vint-i-cinc o
fraccié a educacio infantil).

Els alumnes comencaran a esmorzar a l'aula cinc minuts abans de sortir al pati per
poder controlar que esmorzin bé i que se separin els residus a l'interior de 'aula.

4.2.6. Normes d’aula

A principi de curs, I'equip de cicle consensuara unes normes de classe comuns al
cicle.

Una vegada que comencin les activitats lectives, els tutors elaboraran les normes
d’aula amb els alumnes, tenint en compte les consensuades com a equip de cicle.

Aquestes normes han d’anar encaminades a afavorir:

-La participacio dels alumnes i la presa de responsabilitats.

-Un clima de confianca i dialeg a fi d’evitar possibles conflictes o solucionar-los
sense haver de prendre mesures arbitraries.

4.3. Conductes contraries a les normes i greument perjudicials

S’entén per conductes contraries a les normes les dificultats de convivéncia que
pertorbin el normal desenvolupament de la vida del centre. L'incompliment de les
normes de convivéncia es valorara considerant la situacié i condicions personals de
'alumne i les correccions tendran en compte I'edat de I'alumne, aixi com les seves
circumstancies personals, familiars i socials.

Es primara prendre mesures que s’ajustin a criteris psicopedagogics que:
-Tenguin un caracter educatiu i restaurador.

-Facilitin 'autoreflexio i 'autocritica a fi d’evitar el castig.

-Estimulin 'autoestima de I'alumne.

-Evitin tot tipus d’humiliacions.

Les correccions que s’apliquin tendran en compte:

-El dret a I'educacié de 'alumne.

-No es podran imposar correccions contraries a la integritat fisica i personal de
'alumne.

-Sempre que sigui possible estaran relacionades amb la conducta incomplerta.
-Seran proporcionals.



El dany a les instal.lacions, al material del centre o als béns de qualsevol membre de
la comunitat educativa per part d’'un alumne sera reparat o pagat el cost de la seva
reparacio pel mateix alumne o subsidiriariment pel seus pares o tutors legals.

Es consideraran circumstancies pal-liatives, aixi com accentuadores, les establertes
a l'article 47 del decret 121/2010 de drets i deures dels alumnes.

Es corregiran els actes contraris a les normes de convivéncia del centre realitzats
per alumnes en el recinte escolar o durant la realitzacié d’alguna activitat fora del
recinte perd en horari lectiu, i les que es realitzin fora del recinte i fora de I'horari
lectiu que tenguin com a causa algun incident que hagi passat al centre i afectin els
companys o altres membres de la comunitat educativa.

S’informara al Consell Escolar de les resolucions i mesures imposades pel director a
la primera reunié que se celebri amb posterioritat a la seva adopcio i, com a minim,
de manera trimestral. També s’infomara al claustre, com a minim de manera
trimestral.

En aquells casos en els quals, una vegada duita a terme la correccié oportuna,
lalumne continui presentant, de manera reiterada, conductes greument
pertorbadores per a la convivencia al centre, aquest traslladara a les institucions
publiques, previa comunicacio als pares o tutors legals, la necessitat d’adoptar
mesures adrecades a modificar aquelles circumstancies personals, familiars o
socials de l'alumne que puguin ser determinants en la persisténcia de les
esmentades conductes.

Aixi mateix, en aquelles actuacions i mesures de correccid en les quals el centre
reclami la implicaci6 directa dels pares o tutors legals de l'alumne i aquests la
rebutgin de manera expressa, el centre posara els fets en coneixement de les
institucions publiques competents, a fi que adoptin les mesures adients per garantir
els drets de I'alumne.

Totes les citacions als pares, mares o tutors legals de I'alumnat es realitzaran per
qualsevol mitja de comunicacié immediata admeées en dret que permeti deixar-ne
constancia fefaent d’haver-se realitzat, aixi com de la data en quée es va fer. Per a la
notificacio de les resolucions, se citara els interessats segons l'estipulat al paragraf
anterior, havent de comparéixer aquests en persona per a la recepcid de
I'esmentada notificacid i per deixar-ne constancia per escrit.

Els procediments correctors, la incompareixenga sense causa justificada del pare,
mare o tutor legal; o bé la negativa a rebre comunicacions o notificacions per causa
no imputable al centre no impedeixen la continuacié del procediment i I'aplicacié de
la correccié.

4.3.1. Conductes contraries a les normes

Seran conductes contraries a les normes totes aquelles que s’oposin a les
establertes a nivell d’aula, aixi com les tipificades a l'article 52 del decret 121/2010
de drets i deures dels alumnes. El tractament d’aquestes faltes el realitzara el tutor,
el professor implicat, el director/la directora (o per delegaci6 el cap d’estudis). Es
deixara constancia escrita de les reunions.



Les mesures correctives que es poden dur a terme son les seguents:

1. Comunicacio6 a la familia. Dos dies sense pati.

2. Comunicacio a la familia. Dos dies sense pati. Reunié amb la familia.

3. Comunicacié a la familia. Tres dies sense pati.

4. Comunicacié a la familia. Tres dies sense pati. Sense activitats complementaries.
Reunié amb la familia.

5. Comunicacio a la familia. Tres dies sense pati. Canvi de grup per dos dies. Reunio
amb la familia (equip directiu).

6. Comunicacio a la familia. Quatre dies sense pati.

7. Comunicacio a la familia. Quatre dies sense pati. Canvi de grup per cinc dies.
Reunio familia i equip directiu.

8. Comunicacié a la familia. Sense assisténcia al centre fins a tres dies. Reunié
familia i equip directiu.

4.3.2. Conductes greument perjudicials per a la convivéncia

Es consideren conductes greument perjudicials per a la convivéncia en el centre les
tipificades a l'article 57 del decret 121/2010, de drets i deures dels alumnes.

El tractament d’aquestes faltes es realitzara d’acord amb el que esta establert a
l'article 58 de I'esmentat decret 121/201.

El director/la directora (per decisio propia o a proposta, en el seu cas, de linstructor)
podra adoptar les mesures cautelars que es considerin necessaries per assegurar
I'eficacia de la resolucio final, i per evitar la persisténcia dels efectes de la infraccid i
garantir les exigéncies dels interessos generals, sempre que ho motivi de manera
adequada.

El protocol d’actuacio sera el seguent:

-Comunicacio al director/directora o cap d’estudis per part del tutor/tutora o mestre
implicat. Aquells comprovaran que s’han donat totes les passes adequades abans de
considerar la falta greu. S’estudiara detingudament el cas abans de prendre
qualsevol mesura i/o fer I'obertura d’expedient. Al mateix temps (tot i que no és
obligatori, perd si que es considera convenient), s’elevara a consulta a la Comissié
de Convivencia. El director/la directora podra aplicar les correccions directament.
-Resolucié per conformitat, segons el que esta establert als articles 63, 64 i 65 del
decret 121/2010.

Les conductes greument perjudicials per a la convivencia en el centre prescriuen en
el termini de tres mesos, comptadors a partir de la data en qué s’haguessin produit,
exclosos els periodes no lectius prevists al calendari escolar de I'any en curs.

Les mesures correctores imposades per conductes greument perjudicials per a la
convivéncia al centre prescriuen als sis mesos, exclosos els periodes no lectius
prevists al calendari escolar de I'any en curs.

El director/la directora del centre ha de comunicar a la Fiscalia i a la Conselleria
d’Educacid i Universitat les conductes que puguin ser constitutives de delicte o falta
segons la legislacio penal, sense que aixd0 suposi la paralitzacié de les mesures
correctores aplicables segons aquest reglament. En el cas que de la instruccié del



procés sancionador se’'n deduis que el menor es troba en una situacié de risc
d’exclusié social, el director/la directora ha de posar-ho en coneixement dels serveis
socials del municipi i, si escau, del Servei de Proteccié de Menors del Consell de
Mallorca.

Les mesures correctives que es poden aplicar sén les que estan establertes a
larticle 58 del decret 121/010. Per evitar haver de prendre mesures correctives
s’aplicara I'establert al Pla de Convivéncia.

4.4. Professorat

Els drets i els deures del professorat estan reglamentats en el Reial Decret 33/1986,
de 10 de gener; el decret 45/1995, de 4 de maig; i la Llei 3/2007, de 27 de marg.

4.4.1. Responsabilitats dels professors

Sense perjudici del que esta establert a la normativa que desenvolupa les
responsabilitats dels funcionaris publics, es consideraran responsabilitats dels
professors les seglents:

-Potenciar un bon clima de treball basat en la confianga i I'ajuda mutua.

-Complir els acords presos a les sessions de claustre i del Consell Escolar i
col-laborar per dur-los a terme.

-Elaborar les programacions pertinents, en coordinacié amb la resta de professors
del cicle, posant especial esment en les sessions en qué hi hagi professors de
suport. En aquest sentit, el coordinador de cicle, dins el seu ambit de responsabilitat,
posara en coneixement del cap d’estudis qualsevol conducta que no respecti alld
establert en les programacions i aquest prendra les mesures oportunes.

-Complir els terminis establerts per a 'entrega de documentacio, aixi com els horaris.
-El professorat ha de ser un exemple de puntualitat, tant a I'hora d’inici de la jornada
escolar com en els canvis de classe. En aquest darrer cas procurara acabar uns
minuts abans a fi d’evitar retards, permetent d’aquesta manera que els alumnes
acabin les tasques o preparin la classe seguent.

-En cas d’abséncia, caldra (sempre que sigui possible) deixar la tasca dels alumnes
preparada i avisar el cap d’estudis.

-Justificar degudament les abséncies. Es convenient que aquesta justificacio es faci
el dia de reincorporacio després de I'abséncia, si no s’ha fet previament.

-Avisar el cap d’estudis de les activitats complementaries, sortides escolars i altres
activitats de tipus extraordinari.

4.4.2. Informacié entre el professorat

De manera general, tots els coordinadors de les diferents comissions i cicles, i,
especialment, el representant del centre al Centre de Professorat, el coordinador de
la Comissio de Serveis i Activitats Complementaries i Extraescolars, el coordinador
de TIC i el secretari/secretaria posaran a disposicié del professorat la documentacio
que els vagi arribant i que trobin que pugui ser del seu interées. De manera habitual
ho faran mtjangant el taulé6 d’anunci de la sala de professors.

Si hi ha algun tema que hom consideri d’interés especial per a un sector o persona
determinat, se li comunicara personalment. A tal fi cada mestre/a disposara d’una
safata a la sala de professors.



Per a la informacio interna del centre s’habilitara un altre taulé6 d’anuncis on s’hi
col-locaran els torns de pati, els torns de guardia de I'horabaixa, el full mensual
d’abséncies i la planificacié mensual d’activitats.

Per donar a conéixer temes que hom consideri que son d’interés per a tot el claustre,
es podran convocar reunions informatives, les quals podran ser proposades per
qualsevol mestre/a.

Aixi mateix, qualsevol mestre/a podra demanar a I'equip directiu la informacié que
estimi oportuna sobre aquells aspectes de la vida del centre pels quals estigui
interessat.

Per a comunicacions urgents al professorat es passara un full informatiu.
4.4.3. Permisos i llicéncies

Es poden consultar tots els tramits i la legislacio a la pagina web de la Direccio
General de Personal Docent.

4.4.4. Problemes d’un mestre/a amb la comunitat educativa

El mestre/a que detecti o a qui se li comuniqui un problema informara del fet al
coordinador del seu cicle perqué inclogui aquest punt en una propera reunio de cicle.
A aquesta reuni6 reunié hi sera convocat expressament el mestre/a implicat.

A la reunid de cicle s’explicara el problema i les circumstancies, i se cercaran
solucions. A I'acta de la reunio s’hi faran constar els acords presos sobre el tema.

Si els acords no es compleixen, s’informara el/la cap d’estuids perque faci les
actuacions que cregui oportunes.

Si després de l'actuacié del cap d’estudis, el problema persistis, n’informara el
director/la directora perqué prengui les mesures que consideri oportunes.

Si un pare, mare o tutor d’'un alumne considera que hi ha un problema amb un
mestre/a que requereix la intervencio de la direccio del centre, haura de deixar-ne
constancia per escrit a la secretaria del centre.

4.5. Relacions familia-escola

Tenint en compte el paper primordial que tenen les families en tot el que fa
referéncia a I'educacio dels seus fills i filles, s’ha cregut convenient establir unes
directrius per facilitar les relacions ordenades i en confianga amb la finalitat d’afavorir
la transmissié d’informacié familia-escola i unificar criteris sobre actituds, valors,
normes... amb l'objectiu de trobar les solucions més favorables d’acord amb la
responsabilitat que a cada membre de la comunitat educativa li correspon.

4.5.1 Drets de les families

Els pares, mares i tutors dels alumnes tendran els seguents drets:



-Esser informats de tot el que fa referéncia a la vida escolar del seu fill o filla.
-Participar en la gestio i en el funcionament del centre a través dels representants
dels pares en el Consell Escolar.

-Participar en la vida escolar del centre a través de la representacio que els
correspon al Consell Escolar per mitja de les associacions de pares i mares
d’alumnes.

-Esser rebuts pel tutor/a i per la resta de mestres en cas necessari, dins I'horari
establert.

-Conéixer el PEC i els diferents documents que lintegren, la PGA o les
programacions didactiques. La consulta d’aquests documents es fara dins el centre,
sense possibilitat de treure’ls si no és amb el coneixement i 'aprovacié del director/a.
-Tenir accés a tot el material produit pel seu fill o filla que tengui incidéncia en
'avaluacié de les diferents arees.

-Qualsevol altre dret regulat per la legislacio vigent.

4.5.2. Responsabilitats dels pares

Els pares, mares i tutors dels alumnes restaran obligats a:

-Que les seus fills o tutelats assisteixin a classe diariament i amb puntualitat.
-Proporcionar els materials d’us escolar als seus fills o tutelats.

-Justificar les abséncies dels seus fills o tutelats.

-Respectar I'nora de visita establerta per a cada curs escolar. Es podran fer
excepcions per motius urgents i degudament justificats.

-Assistir al centre quan se’l convoqui.

-Ajudar els fills o tutelats en el compliment dels seus deures i de les normes
escolars.

4.5.3. Informacio familia-escola

La informacié que l'escola hagi de fer arribar a les families, o a l'inrevés, es
transmetra generalment, quan es tracti de temes particulars i /o puntuals, mitjangant
notificacions escrites o entrevistes.

Quan un alumne s’incorpori per primera vegada al centre, es demanara als pares
una autoritzacid perqué el centre els pugui enviar missatges SMS, correus
electronics, circulars, convocatories...

El centre disposara, sempre que sigui posible, d’'una pagina web on estara exposada
tota la informacio rellevant.

Per a qualsevol informacié i/o comunicaci6 dassumptes relacionats amb
I'organitzacié del centre, els pares o tutors legals podran acudir al tutor/a, a direccio i
als representants dels pares al Consell Escolar.

La informacié rellevant de caire educatiu dirigida a les families es fara en llengua
catalana, llevat que ho sol-licitin per escrit davant direccio.

4.5.4. Informacio als pares i mares separats o divorciats

Si la situacio familiar és el resultat d’'una separacio judicial o d’'un divorci, es poden
donar les seguents situacions:



a) Patria potestat compartida. S’haura de transmete la informacié escolar al pare,
mare o persona que tengui la custodia.

b) Un dels progenitors és privat de la patria potestat. El centre no lliurara informacio
al progenitor que estigui privat de la patria potestat, excepte per ordre judicial.

c) Guardia i custddia compartida. Ambdds progenitors tenen les mateixes obligacions
i drets.

d) Un dels progenitors és privat de la guardia i custddia. Si el progenitor privat de la
guardia i custodia vol informacio sobre el procés d’aprenentatge del seu fill/a o de
l'avaluacié, ho ha de sol-licitar a la direccié del centre mitjangant escrit al qual ha
d’acompanyar copia fefaent de la resolucio judicial que regula la relaci6 amb el seu
fill/a.

Si la resolucio judicial no conté cap declaracié expressa sobre I'assumpte, el centre
ha de remetre informacié sobre el rendiment escolar o el procés d’aprenentatge del
seu fill o filla al progenitor que no en té encomanada la custodia, sempre que no hagi
estat privat de la patria potestat. No obstant aix0, el centre haura de comunicar al
progenitor que tengui la guardia i custodia, la pretensio del sol-licitant i li ha de
concedir un termini de deu dies perqué pugui formular-hi les al-legacions que
consideri pertinents. Se li ha d’indicar que pot tenir coneixement de la copia de la
senténcia aportada per I'altre progenitor per contrastar si és la darrera dictada i, en
consequéncia, la valida. Si no hi ha al-legacions o si aquestes no aporten cap
element que aconselli variar el procediment, el centre fara arribar simultaniament al
progenitor sol-licitant copia de totes les informacions documentals que lliuri a la
persona que té la custodia de I'alumne. Aixi mateix, el professor tutor ha de facilitar
la informacié verbal relativa a la integracioé socioeducativa de I'alumne/a.

CAPITOL V. Canals de coordinacio

El fet de ser el nostre un centre petit amb només una linia amb alguns cursos
desdoblats, la coordinacié entre els diferents membres de la comunitat educativa,
aixi com entre els diferents drgans de govern i de coordinacid, és prou senzilla i
directa.

No obstant aix0, els canals que s’utilitzaran per establilr una coordinacié més eficient
seran els seguents:

-Les actes dels diferents organs de govern i de coordinacié docent estaran
custodiades a secretaria i a 'abast de qualsevol membre de la comunitat educativa
que en solliciti la seva consulta. També es podran consultar a la carpeta
corresponent guardada al servidor informatic del centre.

-Qualsevol mestre sera informat o podra informar sobre qualsevol aspecte educatiu
mitjancant els diferents organs dels quals formi part.

-L'equip directiu sera responsable de fer complir els acords que s’adoptin als
diferents organs de govern i de coordinacié en I'exercici de les funcions que la
legislacio els té assignades.

CAPITOL VL. Situacions de contingéncia

6.1. Normativa aplicable



-Instruccions per a 'organitzacio i el funcionament de les escoles publiques de segon
cicle d’educacié infantil, dels col-legis publics d’educacidé primaria i dels col-legis
publics d’educacio infantil i primaria (per a cada curs escolar).

-Carpeta d’atencié Accident escolar (Direccio General de Planificacié i Centres, 22
de novembre de 1999).

-Ordre del conseller d’Educacio, Cultura i Esports de 7 de setembre de 1998, per la
qual es dicten normes en matéria d’ajuts economics per als sinistres de transit del
personal funcionari docent que es produeixin per ra¢ del servei (BOCAIB, 22 de
setembre de 1998, num. 121).

6.2. Substitucions de mestres
6.2.1. Substitucions d’aula

En cas d’abséncia d’algun mestre o mestra, la seva baixa se substituira seguint un
ordre de prioritats:

-El mestre o mestra que tengui suport al grup implicat.

-El mestre o mestra que no tengui activitats lectives.

-El mestre o mestra que desenvolupi tasques de suport ordinari a un altre grup,
prioritzant els del mateix cicle.

-El mestre o mestra que desenvolupi tasques de suport especialitzat (AL i PT).

-Un membre de 'equip directiu.

En el cas que cap dels punts anteriors es pogués complir, es fara un agrupament de
dos grups-classe a fi que els alumnes quedin degudament atesos.

A principi de curs i una vegada confeccionats els horaris individuals del professorat,
el/la cap d’estudis elaborara una graella amb la disponibilitat horaria per a possibles
substitucions.

6.2.2. Substitucions de vigilancia de pati

A principi de curs, el/la cap d’estudis elaborara un document amb els torns de
vigilancia de pati, preveient la possibilitat que s’hagin de produir substitucions.

6.3. Visites

Les visites de pares, mares, tutors o altres familiars d’alumnes que no estiguin
previstes no passaran mai a les classes. Donaran el missatge a I'equip directiu i
esperaran a I'entrada.

En el cas de visites de persones alienes a l'escola (editorials, sindicats,
empreses...), hauran de concretar la data i 'hora de la visita. En cas de presentar-se
sense previ avis i voler parlar amb el professorat, se’ls acompanyara a la Sala de
professors i hauran d’esperar fins el temps d’esplai o fins que finalitzi la jornada
escolar.

6.4. Teléfon

Com a norma general, de les cridades a mestres i alumnes se’n prendra nota i es
donara avis després, procurant no interrompre les activitats lectives.



No es podra utilitzar el telefon mobil durant el desenvolupament de les activitats
lectives, excepte en situacions d’urgencia.

6.5. Accidents i malalties
6.5.1. Accidents

La Conselleria d’Educacio i Universitat té publicada a la seva pagina web la Carpeta
d’atencié Accident escolar que recull informacioé sobre diferents aspectes a tenir en
compte en cas de produir-se algun accident (responsabilitat patrimonial de
'Administracié, comunicacié d’accidents, reclamaci6 de danys i perjudicis,
assisténcia juridica al professorat...).

Per altra banda, la Conselleria d’Educacioé i Universitat disposa d’ajuts econdmics
per als sinistres de transit del personal funcionari docent que es produeixin per rad
del servei (Ordre del conseller d’Educacio, Cultura i Esports de dia 7 de setembre de
1998, per la qual es dicten normes en materia d’ajuts econdmics per als sinistres de
transit del personal funcionari docent que es produeixin per raé del servei (BOCAIB,
22 de setembre de 1998, num. 121).

En cas d’accident individual, se seguiran les seglients actuacions:

a) Les ferides petites dels alumnes es netejaran a 'escola només amb aigua i sabd.
b) Quan es trobi convenient la visita al metge i 'alumne es pugui desplagar, s’avisara
els pares o tutors. Si no se’ls pogués localitzar, algun mestre acompanyara I'alumne
al Centre de Salut.

c) Si es considera que l'accident és greu o que I'alumne presenta simptomes d’una
patologia i no es pot desplagar (0 no es considera convenient fer-ho), el mestre que
es trobi amb la situacio avisara un altre mestre perque telefoni a urgéncies médiques
(061) i seguiran les instruccions que es rebin mentre s’estigui a I'espera de I'arribada
de I'atencié meédica. També s’avisara les families totd’'una que es pugui.

d) En el cas d’alumnes que puguin necessitar una atencié especial per algun tipus
de malaltia o doléncia, es disposara a 'aula del seu grup-classe (penjat a un lloc ben
visible) un full amb les instruccions de com cal actuar.

6.5.2. Malalties

-Quan un alumne presenti simptomes de malaltia (febre, tos...), el tutor/la tutora, o
en el seu defecte I'equip directiu, avisara la familia perquée véngui a recollir el seu fillo
filla.

-Si un alumne ha tengut la grip no assistira al centre fins vint-i-quatre hores després
d’haver desaparegut la febre sense prendre medicament per baixar-la.

-Si un mestre o mestra observa que un alumne té polls, n'informara el tutor/a i I'equip
directiu per poder posar-ho en coneixement de la comunitat educativa. El tutor/a de
lalumne infestat ho posara en coneixements dels pares perqué prenguin les
mesures oportunes amb la finalitat de no contagiar la resta d’alumnes. De la mateixa
manera, s’actuara davant qualsevol altra malaltia infectocontagiosa.

6.5.3. Farmacioles



Al centre hi ha distribuides diverses farmacioles: una a l'edifici d’educacié infantil
(saleta de reunions) i dues a I'edifici d’educacio primaria (secretaria i cuina).

Qualsevol mestre/a del centre podra fer us de les farmacioles. El bon estat i la
dotacidé adequada de les farmacioles sera responsabilitat de I'equip directiu. En cas
de detectar-se la manca d’algun estri o producte (o que esta a punt d’acabar-se) es
comunicara immediatament a I'equip directiu.

A l'inici de cada curs s’elaborara un lllistat amb els numeros de teléfon dels serveis
que puguin resultar utils davant qualsevol urgéncia, el qual es repartira al professorat
i personal docent que treballa al centre i es col-locara a un lloc visible proper a cada
farmaciola.

També a linici de curs, els tutors revisaran les fitxes personals dels alumnes i
confeccionaran un llistat amb les al-lergies i malalties o doléncies croniques dels
seus alumnes, i en penjaran una copia a l'aula. Una copia es lliurara a I'equip
directiu, que n’elaborara un de general.

A una de les primeres reunions de claustre del curs, s’informara tots els membres
perqué en tenguin constancia.

6.5.3. Administraciéo de medicaments

Es demanara a les families que, sempre que sigui possible, els horaris
d’administraciéo de medicaments no coincideixen amb I’horari escolar.

El personal del centre no ha d’administrar cap tipus de medicament als alumnes per
iniciativa propia.

En el cas que I'actuacio sigui necessaria, cal tenir present:

-Per a l'administracié de medicaments amb prescripci6 médica, s’ha de disposar
d’'una recepta o d’un informe medic amb les dades de I'alumne/a, el medicament, la
dosi, la frequéncia, la forma d’administracid i els possibles efectes secundaris. En
cas de dubte, és convenient consultar amb el pediatre o metge corresponent.

-Per administrar medicaments sense recepta o informe meédic, cal disposar de
I'autoritzacid per escrit dels pares o tutors.

6.6. Documentacié i material d’avaluacio

6.6.1. Custodia

Els documents oficials d’avalucaié seran custodiats al centre sota la responsabilitat
del secretari/la secretaria, a qui correspon emetre les certificacions que se sol-licitin.
No es podra consultar aquesta documentacié sense haver-ne informat préviament la

persona responsable de la seva custodia.

Aquesta documentacié s’ha de conservar al centre mentre aquest existeix, excepte
I'historial académic que s’ha de lliurar a cada alumne/a quan pertoqui.

També s’ha de conservar en el centre tot el material d’avaluacié que hagi contribuit a
donar una qualificacié (proves escrites, treballs...). En aquest cas, el responsable de



la seva conservacio i custddia sera el mestre/a que hagi utilitzat aquest material
d’avaluacié. Aquest material s’ha de conservar al menys fins a tres mesos després
d’atorgades les qualificacions finals, excepte si forma part de I'expedient d’una
reclamaciod, cas en qué s’haura de conservar fins que s’hagi resolt el procediment.

6.6.2. Destruccio

D’acord amb la Llei Organica de Protecci6 de Dades de Caracter Personal,
s’estableix el seglent:

-La documentacié o material que, a més de nom i cognom de l'interessat, inclogui
altres dades personals, s’ha d’eliminar mitjangant la seva destruccio.

-La resta de material d’avaluacio (proves escrites, treballs...) que s’hagi d’eliminar,
es trencara al menys en dues meitats i es dipositara en els contenidors especifics de
reciclatge de paper. En cap cas es dipositara a les papereres del centre. En cas de
dubte, s'utilitzara la destructora de paper que hi ha a la secretaria del centre.

-La direccié del centre supervisara que el procés d’omplir, transportar i buidar fora
del centre aquests contenidors es du a terme amb garanties.

-En tot cas, aquest tipus de materials no poden quedar a l'abast de terceres
persones a la via publica. Només es poden dipositar dins els contenidors de
reciclatge de paper del centre.

CAPITOL VII. Organitzacié i normes d’us de les instal-lacions i espais del
centre

7.1. Normativa aplicable

-Instruccions per a 'organitzacio i el funcionament de les escoles publiques de segon
cicle d’educacié infantil, dels col-legis publics d’educacidé primaria i dels col-legis
publics d’educacio infantil i primaria (per a cada curs escolar).

7.2. Aspectes generals

La Conselleria d’Educacio i Universitat pot disposar, per si mateixa o en col-laboracié
amb altres organismes o entitats, la utilitzacié de les instal-lacions del centre per als
usos que consideri oportuns.

Feta aquesta salvetat, I'is de les instal-lacions del centre per a activitats educatives,
culturals, esportives o de caracter social es regira per les seguents prioritats:

1r. Les activitats incloses a la PGA.

2n. Les activitats organitzades per I'’Ajuntament.

3r. Les activitats organitzades per entitats que integren la comunitat escolar.

4t. Les activitats organitzades per altres entitats que vagin dirigides a infants o joves,
i que suposin una ampliacio de I'oferta educativa.

5e. Les activitats no incloses a I'apartat anterior, organitzades per altres entitats.

Les activitats organitzades per entitats o associacions que formen part de la
comunitat educativa del centre han de ser autoritzades per la direccié.

En cas d'utilitzacié de les instal-lacions del centre per a activitats organitzades per
'Ajuntament, aquest ho haura de comunicar amb l'antelacié suficient perqué la
direccié del centre pugui coordinar les activitats que poguessin estar programades.



En cas d'utilitzaci6 per part d’'un altre centre docent, I'autoritzacié correspondra a la
direcci6 del centre, que informara I’Ajuntament de 'autoritzacié concedida.

L'us de les instal-lacions per part d’altres entitats, persones fisiques o juridiques, o
organismes legalment constituits sera autoritzat per I'Ajuntament, amb comunicacié
prévia a la direcci6 del centre. Si aquestes activitats poguessin suposar
interferéncies amb les activitats escolars o amb el funcionament del centre, la
direccié ho comunicara a la Direccié General de Planificacid, Ordenaci6 i Centres,
que haura de resoldre i notificar la resolucio al centre o, si escau, a I'Ajuntament i/o a
I'entitat, persona fisica o juridica o organisme corresponent.

L'us del centre per a la celebracié d’actes electorals estara subjecta a la normativa
especifica per a aquest tipus d’actes.

Seran responsabilitat dels usuaris:

-Assegurar el desenvolupament normal de les activitats realitzades i adoptar les
mesures pertinents en matéria de vigilancia, seguretat, manteniment i neteja dels
locals i instal-lacions perqué quedin en perfecte estat per a I'Us de les activitats
escolars ordinaries.

-Sufragar les despeses originades per la utilitzacié dels locals i les instal-lacions, i les
ocasionades pels possibles deterioraments, perdues o trencament de material,
instal-lacions o serveis, o0 qualsevol altra que derivi directament o indirectament de la
realitzacio de les activitats.

-La responsabilitat civil derivada de I'is dels locals i les instal-lacions en el periode
d’utilitzacio.

La utilitzacié de les instal-lacions escolars per a les activitats incloses en els punts
senyalats com a 1r, 2n i 3r de l'apartat 7.2. d’aquest reglament sera gratuita, sense
perjudici del que disposa el segon paragraf del punt anterior.

L'us de les instal-lacions del centre es realitzara sense afany de lucre. Si escau,
I'Ajuntament podra fixar i fer publics els moduls de preus per aquest us en funcié del
cost i les despeses ocasionades, i n’establira el sistema de percepcio. Els recursos
que es generin es destinaran necessariament al funcionament i manteniment del
centre.

7.3. Biblioteca escolar

Quan l'aula de la biblioteca no s'utiltizi també com a aula per a un grup-classe,
tendra els seguents usos:

-Biblioteca

-Servei de préstec

-Espai de lectura durant I'horari lectiu

-Desdoblament o suports

Qualsevol material destinat a la Biblioteca escolar que arribi al centre haura de ser
enregistrat abans de posar-lo a disposicié dels usuaris.

A l'inici de cada curs escolar, es nhomenara el coordinador del servei de Biblioteca i
les persones que s’encarregaran del servei.



El coordinador del servei de Biblioteca s’encarregara del registre dels llibres i altre
material de la biblioteca, i el mantindra actualitzat. Si ho considera oportu, podra
organitzar activitats de promocio de la lectura.

7.4. Aula d’acollida
Es l'aula on desenvolupa la seva tasca docent el mestre/a d’Atencié a la Diversitat.

L'us d’aquest espai es fara d’acord amb el seguent ordre:
-Treball d’AD

-Treball PT i AL

-Reforg linguistic

-Altres suports o desdoblaments

El mestre d’AD sera el responsable d’inventariar el material de I'aula i mantenir
aquesta en ordre.

7.5. Aula de PT/AL

Es l'aula on es troba el material especific de Pedagogia Terapéutica, Audici6 i
Llenguatge i Reforg Linguistic per a consulta dels mestres i per treballar-hi amb els
alumnes.

Aquesta aula sera utilitzada preferentment per als seguents usos:
-Treball de PT

-Treball I’AL

-Suport especific

-Valoracions d’alumnes per part de 'TEOEP

-Reunions de I'Equip de Suport

Les mestres de PT/AL seran les responsables d’inventariar el material de l'aula i
mantenir aquesta en ordre.

7.6. Aula d’informatica

Cada curs escolar es confeccionara un horari d'utilitzacié de I'Aula d’informatica per
part dels diferents nivells.

Els materials informatics que arribin al centre hauran de ser degudament inventariats
abans de posar-los a I'abast dels usuaris. El responsable d’aquesta tasca sera el
coordinador de TIC.

7.6.1. Ordinadors, canons de projeccio i altres aparells

A I'armari on estan guardats hi haura un full per apuntar el material que s’agafa en
préstec i qui ho fa. Una vegada utilitzat, el material s’ha de retornar el més aviat
possible.

7.6.2. Ordinadors portatils de les aules de cinqué i sisé

La seva utilitzacié s’atendra a les seglents normes:



-L’equip docent de cinqué i sis€ de primaria disposara d’'una clau de I'armari dels
ordinadors portatils.

-Cada alumne disposara d’un ordinador. Els ordinadors estan numerats i no poden
sortir de I'escola.

-El tutor/a penjara a I'armari dels ordinadors un llistat amb el nom i llinatges dels
alumnes i el numero de l'ordinador que correspon a cada un d’ells.

-Cada alumne sera responsable del bon us de I'ordinador que tengui assignat.

-Els ratolins i els auriculars estaran numerats i seran custodiats pel professorat.

-El mestre/a que faci Us dels portatils controlara que el procés d’agafar-los i guardar-
los es faci de manera adequada.

-Després de cada sessio, els ordinadors s’han de guardar a I'armari. Durant el temps
de I'esplai, per motius de seguretat, els ordinadors han d’estar guardats.

-Els ordinadors s’han de deixar sempre endollats al cable de la bateria.

-El carro dels ordinadors sempre ha d’estar endollat, amb el programador, al corrent
eléctric. El tutor/a s’encarregara de controlar el programador.

-Els tutors hauran de crear, conjuntament amb els alumnes, les carpetes necessaries
per guardar-hi els seus documents.

-Els alumnes guardaran els seus arxius a “Fitxers i carpetes/Documents”, dins l'area
corresponent.

-Al final de cada curs, el tutor/a s’encarregara que els ordinadors quedin nets de
documents.

7.7. Sala de professors

Es el lloc de reunié i treball dels mestres. Es I'espai on es troben els llibres i
materials de consulta dels mestres i aparells diversos (fotocopiadora,
enquadernadora, plastificadora, ordinadors, impressora....).

7.8. Gimnas

Es I'espai dedicat a les sessions d’Educacié Fisica d’educacié primaria i a les
sessions de psicomotricitat d’educacié infantil.

Sén responsables del seu Us els mestres d’Educacio Fisica i els mestres d’educacio
infantil que facin les sessions de psicomotricitat.

En el cas que hi hagi dos cursos que facin Educacioé Fisica els mestres de I'area es
posaran d’acord per al seu us. El mateix es fara si coincideixen les sessions
d’Educacio Fisica i psicomotricitat.

Les entitats o organismes que utilitzin aquest espai han de deixar-lo ordenat i net per
poder dur a terme les activitats escolars amb normalitat.

7.9. Patis

Es consideren llocs d’esplai per als alumnes d’educacio primaria totes les pistes de
I'edifici de primaria i els jardins que les envolten. També es podran utilitzar com a lloc
d’esplai altres espais (biblioteca, menjador, aula d'ordinadors...) sempre que els
alumnes estiguin sota la vigilancia d’'un mestre/a. Les portes que donen accés a
altres espais estaran sempre tancades per evitar que s’hi pugui accedir sense
autoritzacio dels mestres.



A principi de curs, es fara una distribucio rotativa de les pistes entre els diferents
cursos d’educacio primaria.

El pati de I'edifici de primaria sera utilitzat per a les classes d’Educacié Fisica, per a
lesplai i per a la realitzaci6 de sessions daltres matéries quan se’n tengui
necessitat.

Es considera lloc d’esplai per als alumnes d’educacié infantil 'espai reservat per a
ells amb aquesta finalitat.

CAPITOL VIII. Serveis i activitats
8.1. Normativa aplicable

-Reial Decret 443/2001, de 27 d’abril, sobre condicions de seguretat en el transport
escolar i de menors (BOE, 2 de maig de 2001, num. 105).

-Ordre de la Conselleria d’Educacié i Cultura de 21 de maig de 2002, per la qual es
regula la jornada i I’horari escolar als centres publics i als centres privats sostinguts
amb fons publics d’educacio infantil, d’educacié primaria i d’educacié especial (BOIB,
25 de juny de 2002, num. 76).

-Decret 110/2002, de 2 d’agost, pel qual es regula el procediment per dur a terme
'autonomia de gesti6 econdomica dels centres docents publics no universitaris de la
Conselleria d’Educacio i Cultura de la comunitat autbonoma de les llles Balears
(BOIB, 13 d’agost de 2002, num. 97).

-Reial Decret 894/2002, de 30 d’agost, pel qual es modifica el Reial decret 443/2001,
de 27 d’abril, sobre condicions de seguretat en el transport escolar i de menors
(BOE, 31 d’agost de 2002, num. 209).

-Instruccions sobre la gestié economica dels centres docents publics no universitaris
de 29 de gener de 2003.

-Ordre del conseller d’Educacid i Cultura de 21 de juliol de 2005, per la qual es
regula el transport escolar en els centres docents publics de la comunitat autbnoma
de les llles Balears (BOIB, 28 de juliol de 2005, num. 112).

-Ordre de la consellera d’Educacié i Cultura de 2 de juny de 2008, per la qual es
regula la implantacié del Programa de Reutilitzacié la creacié d’'un fons de llibres de
text i material didactic per a I'educacié primaria en els centres docents sostinguts
amb fons publics de les llles Balears (BOIB, 5 de juny de 2008, num. 79).

-Ordre de la consellera d’Educacio i Cultura de 24 d’agost de 2009, per la qual es
modifica I'Ordre de 21 de juliol de 2005, que regula el transport escolar en els
centres docents publics de la Comunitat Autbnoma de les llles Balears (BOIB, 1 de
setembre de 2009, num. 128).

-Resolucié del secretari general de la Conselleria d’Educacié i Cultura per la qual
s’estableixen les condicions i els criteris de preferencia perqué I'alumnat de segon
cicle d’educacié infantil i de nivells educatius postobligatoris de centres publics no
universitaris faci us del transport escolar (BOIB, 1 de setembre de 2009, num. 128).
-Instruccions per a 'organitzacio i el funcionament de les escoles publiques de segon
cicle d’educacié infantil, dels col-legis publics d’educacidé primaria i dels col-legis
publics d’educacio infantil i primaria (per a cada curs escolar).

8.2. Serveis educatius



8.2.1. Menjador escolar

Es un servei public obert a tots els alumnes, professorat i personal relacionat amb
l'escola, que funciona d’acord amb la legislacié vigent (Resolucié del Conseller
d’Educacio i Cultura, de 9 de setembre de 2003 (BOIB, 18 de setembre de 2003,
nam. 131)).

L’horari del servei és de 14.00 a 15.00 hores, tots els dies lectius.

Per tal de fer una previsio del numero aproximat de comensals es fara una
preinscripcio, la qual sera definitiva en lliurar la documentacié d’inscripcio. Els preus
seran aprovats pel Consell Escolar del centre.

Soén objectius del menjador escolar:

-Adquirir bons habits de neteja (rentar les mans abans d’entrar al menjador).
-Aprendre a parar taula.

-Aprendre a servir els aliments.

-Adquirir habits de comportament a taula i seguir les normes d’'un menjador
comunitari.

-Aprendre a menjar de tot, fent una dieta variada i sana dins I'horari establert. Si per
motius de salut, algun alumne no pot consumir algun tipus d’aliment haura de lliurar
un certificat médic on constin els aliments a eliminar de la seva dieta i el motiu.
També es podran eliminar determinats aliments de la dieta normal per ra6 de
creences religioses.

-Mantenir un tracte respectuds amb tot el personal del menjador.

-El menu mensual s’exposara al taulé d’anuncis de I'entrada al recinte escolar, al
taulé d’anuncis de devora el menjador i a la pagina web del centre per ajudar les
families a programar una alimentacié equilibrada dels seus fills.

La inscripcié al servei de menjador va del mes de setembre al mes de juny de cada
curs escolar, repartint els dies de menjador al llarg dels deu mesos, fent quotes
iguals.

Els rebuts seran unificats amb una mateixa quota durant tot el curs (10
mensualitats). La comissié bancaria per rebuts retornats anira a compte de la familia
afectada.

S’admetran comensals eventuals avisant amb antelacié a la cuina segons el
procediment que s’establesqui a principi de curs i abonant la quota establerta.

Quan la Conselleria d’Educacio i Universitat publiqui la convocatoria d’ajudes de
menjador es notificara als usuaris del servei.

Els alumnes que facin us del servei de menjador hauran de seguir les seguents
normes:

-A les 14.00 hores, duran la motxilla al lloc assenyalat com a diposit i aniran a fer-se
les mans netes.

-Es col-locaran en files, per cursos, amb ordre i silenci.

-A les 14.10 hores, ja s’hauria d’haver entrat i tots els comensals haurien d’estar
asseguts al lloc corresponent.



-Durant el temps del dinar, s’ha de procurar parlar en veu baixa, seure correctameni i
no fer renous amb els coberts o les cadires.

-Els alumnes no poden entrar dins la cuina.

-Cada primer dilluns de mes es canviara la distribucié dels alumnes per taules.
-Cada dilluns, els alumnes de cada taula fixaran I'ordre del torn diari de parar taula.
Aquest torn comencara pels alumnes de cursos superiors. En cas que hi hagi dos
alumnes del mateix curs, comencara I'alumne de més edat.

-La taula s’haura de parar el temps de I'esplai.

-Els alumnes d’educacio infantil no faran torns.

8.2.2 Escola matinera

Es un programa d’obertura del centre en horari no lectiu, de 7.00 a 9.00 hores, i va
dirigit a facilitar I'norari laboral de les families, programant activitats per atendre els
nins i nines que facin us d’aquest servei.

Podran ser usuaris del servei els alumnes d’educacié infantil i els d’educacid
primaria, i es podran inscriure en qualsevol moment del curs.

El programa estara coordinat pel director/directora del centre i les activitats seran
planificades i organitzades per 'AMIPA del centre i incloses a la PGA. Per dur a
terme les activitats, '’AMIPA cercara els monitors o voluntaris educatius necessaris,
procurant que tenguin alguna titulaci® o experiéncia relacionada amb el moén
educatiu.

Les activitats es duran a terme fonamentalment a I'espai habilitat per al servei, si bé
es podra fer us d’altres espais i instal-lacions, sempre seguint la programacio del
servei i no interferint el treball dels mestres.

Els usuaris utilitzaran el seu propi material escolar per a les tasques d’estudi.
L’entitat organitzadora proveira els usuaris dels materials necessaris per realitzar
algunes activitats especifiques. També el centre podra deixar en préstec alguns
materials, si aixi se sol-licita.

Les funcions dels monitors del servei d’Escola matinera seran:

-Acollir i tutelar els usuaris del servei.

-Organitzar i controlar les diferents activitats que es realiltzin.

-Controlar I'entrada al centre dels alumnes participants.

-Deixar el lloc on es desenvolupa el servei ordenat.

-Entregar els alumnes d’educacio infantil als seus tutors a les 9.00 hores.

El servei d’Escola matinera esta subvencionat per la Conselleria d’Educacio i
Universitat. Hi haura un quota mensual per als alumnes que facin Us del servei de
manera habitual i una quota per dia per als alumnes que utilitzin el servei de manera
esporadica. Aquestes quotes es revisaran anualment.

8.3. Activitats complementaries
Son activitats complementaries aquelles activitats didactiques que es realitzen amb

els alumnes en horari que majoritariament és lectiu i que, tot i formar part de les
programacions de cicle, tenen caracter diferenciat pel moment o lI'espai on es



realitzen o els recursos que utilitzen. Aquestes activitats no poden ser
discriminatories i tendran caracter obligatori per a tots els alumnes. Aixi cal
considerar les visites, els treballs de camp, les commemoracions i altres activitats
semblants.

Les families hauran d’autoritzar expressament, per escrit, la participacié dels seus
fills o filles a l'activitat. Un alumne que no presenti 'esmentada autoritzacié no podra
participar-hi i quedara al centre, atés pels professors que tenguin disponibilitat.

Les autoritzacions per a les activitats complementaries s’han d’entregar als alumnes
amb temps suficient perqué puguin tornar-les emplenades, el tutor/a pugui revisar-
les i comprovar que estan totes entregades, i es pugui cercar una solucié en cas que
en falti alguna.

Els acompanyants han de ser sempre com a minim dos, un d’ells necessariament
mestre/a del centre.

La relacié d’alumnes per mestres i acompanyants a les activitats complementaries
s’ajustara a les seguents ratios:

-Segon cicle d’educacio infantil: 10 alumnes per mestre o acompanyant

-Primer cicle d’educacié primaria: 15 alumnes per mestre 0 acompanyant

-Segon cicle d’educacio primaria: 20 alumnes per mestre o acompanyant

El tutor/a recollira els doblers que abonin els alumnes per participar a I'activitat i els
entregara al secretari/secretaria del centre indicant el nom de l'activitat, el curs i el
nombre d’alumnes que hi participen (especificant els qui sén socis de 'AMIPA). El
secretari/la secretaria sol-licitara la factura i 'abonara a 'empresa corresponent.

8.4. Sortides escolars

Son sortides escolars les que tenen una durada superior a un dia i es realitzen fora
del centre (viatges d’estudis, coldnies, intercanvis culturals i altres semblants). La
participacio en aquest tipus d’activitats és voluntaria.

Per al desenvolupament de les sortides escolars, s’ha de comptar amb I'autoritzacio
del Consell Escolar i de I'administracié educativa.

En el cas de les sortides escolars que, per la seva durada (superior a un dia) o per
labast (fora de [lilla), han de ser autorizades expressament pel Departament
d’Inspeccié Educativa (DIE), s’hauran de tenir en compte els seguents
condicionants:

-Les sol‘licituds s’han d’adregar al DIE amb una antelacié minima de trenta dies a la
data de realitzacio, i la sortida no es podra realitzar sense tenir I'autoritzacié per
escrit. El DIE ha de respondre en un termini maxim de deu dies des de la recepcid
de la documentacié.

-EI model d’instancia s’ha de sol-licitar al coordinador de serveis i activitats
complementaries i extraescolars.

-Les families hauran d’autoritzar expressament, per escrit, la participacié dels seus
fills o filles a la sortida. Un alumne que no presenti 'esmentada autoritzacié no podra
participar-hi i quedara al centre, atés pels professors que tenguin disponibilitat.



-S’ha de sol-licitar a les families la fotocopia de la cartilla de la Seguretat Social o
similar, aixi com les dades especifiques relatives a necessitats médiques. En cas de
necessitat d’administracio de medicaments, sera imprescindible l'autoritzacié per
escrit de la familia. Els medicaments seran custodiats pels mestres.

-El transportista (empresa d’autocars) haura d’acreditar que es troba en possessio
de la targeta de la Inspeccidé Técnica de Vehicles en vigéncia, la fitxa técnica del
vehicle, I'asseguranga de responsabilitat civil i l'autoritzacié per al transport de
menors.

-L’agéncia de viatges haura de lliurar 'asseguranca d’accidents (cobertura) i de
malaltia, aixi com també unes normes practiques per a resoldre situacions
imprevistes amb els participants.

-En el cas que la cobertura de les assegurances esmentades no sigui satisfactoria
per als organitzadors, es contractara una asseguranga complementaria amb carrec
al pressupost de la sortida per als conceptes no coberts a les polisses.

Els acompanyants han de ser sempre com a minim dos, un d’ells necessariament
mestre/a del centre.

La relacié d’alumnes per mestres i acompanyants a les activitats complementaries
s’ajustara a les seguents ratios:

-Segon cicle d’educacio infantil: 10 alumnes per mestre o acompanyant

-Primer cicle d’educacié primaria: 15 alumnes per mestre o acompanyant

-Segon cicle d’educacio primaria: 20 alumnes per mestre o acompanyant

El tutor/a o persona responsable recollira els doblers que abonin els alumnes per
participar a la sortida i els entregara al secretari/secretaria del centre indicant el nom
de I'activitat, el curs i el nombre d’alumnes que hi participen (especificant els qui sén
socis de I'AMIPA). El secretari/la secretaria sol-licitara la factura i I'abonara a
'empresa corresponent.

8.5. Activitats extraescolars

Soén activitats extraescolars aquelles que, organitzades pel centre i recollides a la
PGA aprovada pel Consell Escolar, es realitzen fora de I'horari lectiu. La participacio
sera voluntaria.

El centre ha delaborar un pla dactivitats extraescolrs voluntaries i no
discriminatories per als alumnes. El Consell Escolar s’ha de responsabilitzar de
I'elaboracio i de I'execucié d’aquest pla.

Les quotes que s’abonin per a les activitats extraescolars no tendran un caracter
lucratiu. Atés que es tracta d’activitats voluntaries no podran contenir ensenyaments
inclosos a les programacions didactiques, ni podran esser objecte d’avaluacidé amb
caracter académic.

A la secretaria del centre hi haura un registre amb els expedients de tot el personal
no funcionari (monitors, voluntaris educatius...) responsable de les activitats
extraescolar on consti la documentacio laboral, fiscal i sanitaria que correspongui
segons la legislacio vigent, I'activitat que realitza, I'horari i 'espai on es desenvolupa,
'organisme que subvenciona I'esmentada activitat i la quota que aporten els usuaris.



Els dies i a les hores en qué es realitzin activitats extraescolars, el centre ha
d’assegurar la preséncia d’algun mestre/a. A la sala de professors hi haura un
document amb les dades dels monitors que imparteixen cada activitat, aixi com dels
alumnes participants.

Al final de cada curs escolar, el Consell Escolar elaborara un informe en el qual
avaluara el pla d’activitats extraescolars. Aquest informe s’haura d’incloure a la
memoria de final de curs.

8.6. Material didactic

Com a consequeéncia de la implantacié de nous plantejaments metodologics, on de
cada vegada més es fa necessaria la utilitzacid6 de material escolar i didactic nou,
I'us de documentacié complementaria als llibres de text o la utilitzacié d’estris per a
la realitzacié d’activitats practiques, hom considera oportu que el centre pugui
compensar aquestes despeses amb el cobrament als alumnes de determinades
quantitats establertes en funcié dels ensenyaments que cursen.

8.6.1. Aportacions dels alumnes per activitats escolars

L’equip directiu elaborara una memoria per determinar el cost del material fungible
necessari. El Consell Escolar del centre, a la vista de la memoria anterior, aprovara
la quota definitiva, la qual no podra superar els imports maxims establerts per la
Conselleria d’Educacio i Universitat.

Si, de manera excepcional, I'import determinat a la memoria supera els preus
maxims establerts per la Conselleria d’Educacié i Universitat, la seva aprovacié
correspondra a la Secretaria General. En aquest cas, el centre trametra una copia de
la memodria econdmica on es determini el cost del servei, juntament amb una
certificacié de l'acta de la sessidé del Consell Escolar en la qual aquest 6rgan va
informar favorablement el preu sol-licitat.

Quan un alumne s’incorpori a finals del primer trimestre o durant el segon trimestre,
aportara dos tercos de la quota aprovada. Si la incorporacié es realitza a finals del
segon trimestre o durant el tercer trimestre, aportara un ter¢ de la quota aprovada.

Les families amb tres o més fills menors d’edat al seu carrec tendran una bonificacid
del 20% de la quota.

8.6.2 Programa de Reutilitzacio de Llibres de Text
Aquest programa s’aplicara a tots els nivells d’educacio6 primaria.

Per poder participar-hi, les families hauran de complir els seguents requisits:

-El seu fill o filla ha de ser alumne d’educacio primaria.

-Fer I'aportacio economica aprovada pel Consell Escolar, mitjangant un ingrés al
compte bancari de I'escola, abans de la finalitzacioé del termini establert. Si la quota
s’ingressa fora del termini de pagament, es perdra el dret a participar en el
programa.



-La quota pot variar d’'un curs a un altre, depenent dels preus dels llibres de text, de
les ajudes economiques que aportin les institucions, dels exemplars dels llibres de
que disposa el centre i del romanent que pugui tenir el programa.

-El mes de setembre, el centre cedira als alumnes inscrits els llibres de text i/o
material didactic que faran servir durant el curs.

-A final de curs, els alumnes de tercer a sisé hauran de retornar els llibres de text al
seu tutor/a en bones condicions. Els alumnes de primer i segon no els hauran de
retornar, amb excepcié del llibre de lectura, ja que sén d’un sol us.

-Si un alumne extravia un llibre o I'entrega en mal estat per negligéncia seva, haura
d’abonar una part proporcional del seu valor segons els cursos en qué el llibre hagi
estat utilitzat (80% un curs, 60% dos cursos, 40% tres cursos, 20% quatre cursos).
-Si algun alumne inscrit al programa es dona de baixa al centre haura de retornar els
llibres. El centre li retornara el 75% de la quota anual si la baixa es produeix durant
el primer trimestre, un 50% si és durant el segon trimestre i un 25% si és durant el
tercer trimestre.

-Els alumnes que es matriculin amb el curs ja iniciat es podran inscriure al programa
abonant una part de la quota. La seva aportacié sera del 75% si la matricula es
produeix a finals del primer trimestre, del 50% durant el segon trimestre i del 25% si
es matricula durant el tercer trimestre.

8.6.3. Alumnes que no duen el material necessari

El tutor/a es posara en contacte amb la familia a fi de conéixer els motius i, en cas
necessari, orientar-la per a trobar una solucié. En cas de no haver-hi resposta per
part dels pares o tutors, o si es considera que és per negligéncia, el tutor/a ho
posara en coneixement de I'equip directiu per prendre les mesures oportunes.

CAPITOL IX. Disposicions finals
9.1. Ambit d’aplicacié

El present reglament sera d’obligat compliment per part de tots els membres de la
comunitat educativa.

En el cas que alguna part del contingut d’aquest reglament sigui discrepant amb
normativa de rang superior, el centre haura d’ajustar-lo a la normativa vigent en el
termini més breu possible.

9.2. Publicacio, difusié i aplicacio

Aquest reglament entrara en vigor vint dies després d’haver estat aprovat pel Consell
Escolar, si no ha rebut cap objeccio per part del DIE a qui s’haura enviat un exemplar
per a la seva revisio.

Una vegada en vigor es donara a coneixer a tots els membres de la comunitat
escolar. Els tutors podran explicar als alumnes les parts que trobin puguin ser del
seu interés.

L'explicacié de les parts més importants del present reglament sera part obligada a
incloure a I'ordre del dia de la primera reunié general de pares que se celebra durant
el primer trimestre de cada curs escolar, especialmente els apartats relatius a la



participacio i la convivencia. Aixi mateix, s’explicara de manera resumida a tots els
pares d’alumnes d’incorporacioé tardana.

9.3. Revisiod

El present document es revisara cada dos anys.

La revisio es podra fer abans d’aquest termini quan hi hagi la necessitat de modificar
algun dels seus apartats o de regular algun aspecte que no hi és contemplat, o quan

el seu contingut sigui, totalment o de manera parcial, discrepant amb alguna norma
de rang superior o hi entri en contradiccio.







