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o Introduccio

Qué és I'acci6 tutorial?

Es lorientaci6 que duen a terme en primera instancia els tutors per aconseguir la

personalitzacio de la tasca educativa.

Aquesta tasca educativa de personalitzar I'educacio consisteix en individualitzar i adaptar el
procés d’ensenyament-aprenentatge a les necessitats de cada alumne. Ha de ser la linia
integradora que aglutini tot el conjunt d’activitats educatives que incideixen sobre els alumnes
tant de manera grupal com individual. Aquestes activitats han de ser assumides per tot I'equip
educatiu baix la coordinacié del tutor/a. Aquesta tasca no pot ser considerada com a

responsabilitat exclusiva dels tutors, siné de tot I'equip docent i/o educatiu.

D’aquesta manera, l'accio tutorial ha de treballar cadascun dels ambits implicats en l'accio

educativa del centre (alumnes, pares i mestres) i implica tot el col-lectiu docent.

La seva finalitat és aconseguir un desenvolupament complet i harmonic de l'alumne que li
permeti donar resposta a les necessitats i situacions de caracter personal, educatiu i
professional que es va trobant al llarg de la seva vida. Per tant, I'accio tutorial forma part de

l'accid educativa i és inseparable del procés d’ensenyament-aprenentatge.

1.- Objectius del PAT

Generals

m Ajudar els alumnes en la seva formacié personal integral ( caracter,
personalitat, autoestima, responsabilitat, habits, actituds..) d’acord amb
els objectius del PEC del centre.

m Proporcionar als alumnes una orientacié educativa adient, conforme a les
seves aptituds, actituds, necessitats i interessos, mitjancant una accié
tutorial grupal i individualitzada planificada.

m Assegurar la continuitat educativa dels alumnes al llarg de les diferents

etapes i cicles del centre.
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Especifics

Garantir un suport i recolzament personalitzat a cadascun dels alumnes i
especialment als que presenten alguna necessitat educativa.

Afavorir els processos de millora educativa mitjancant les programacions
per part dels equips docents i la coordinacié amb la CCP.

Establir les vies de col-laboracio, suport i assessorament amb les

families per a la consecucié del desenvolupament integral dels seus fills.

Assumir com a tasca propia dels mestres I'orientacio i I'accio tutorial dels
seus alumnes.

Propiciar el coneixement de les caracteristiques propies de I'alumnat,
acceptant que cada un té unes particularitats diferents.

Dur a cap un seguiment personalitzat dels alumnes amb la finalitat de
corregir i prevenir problemes conductuals i d’aprenentatge.

Adequar les programacions, les metodologies i I'avaluacié a la diversitat
de I'alumnat.

Potenciar la coordinacioé dels mestres que incideixen a un mateix grup o
en un alumne en particular amb la finalitat de consensuar i unificar criteris
i pautes d’actuacio.

Implicar les families en I'educacio dels seus fills/filles per unificar criteris i
pautes d’actuacié entre escola-familia per millorar I'educacié de
l'alumnat.

Coordinar recursos per atendre a les necessitats dels alumnes cercant la
complementarietat dels diferents professionals que intervenen.

Generar un clima de classe adequat per a la convivéncia i la tasca
escolar afavorint 'acceptacio de tots els alumnes.

Afavorir la transicid dels alumnes d’'un cicle a un altre i d’'una etapa
educativa a la seglent (infantil- primaria-secundaria)

Mediar en situacions de conflicte entre els alumnes, amb els mestres i
families per tal d’afavorir una solucié que sigui bona per a totes les parts

implicades.
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2.- Funcions generals de la tutoria

) La tutoria dels alumnes, la direccio i I'orientacié del seu aprenentatge i el suport en el
seu procés educatiu, en col-laboracié amb les families.

° Coordinar les activitats de tutoria i per dur a terme el conjunt d’accions educatives que
contribueixen a desenvolupar les capacitats de I'infant, la seva maduresa i autonomia,
contribuint a la formacié de la personalitat i a la reflexio.

° Mantenir una relacié permanent amb la familia, a fi de facilitar I'exercici dels drets
reconeguts al Capitol Il del Titol 1l del decret 121/2010 de 10 de desembre, regulador
dels drets a I'educacio.

° Liderar I'equip docent que esta constituit pel tutor/a de cada grup i els especialistes.
L'equip ha de desenvolupar el treball de manera coordinada, i ha de garantir la
necessaria unitat de programacio i d’avaluacio.

. Posar especial émfasi en Il'atenci6 a la diversitat dels alumnes, en [latencio
individualitzada i en la prevencio de les dificultats d’aprenentatge mitjangant diagnostics
precocos i mecanismes de reforg, tan aviat com es detectin aquestes dificultats, per
aconseguir I'éxit escolar.

° Coordinar el procés d’elaboracié de I'adaptacié curricular, amb la participaciéo del
professorat de suport i dels membres de [l'equip dorientaci6 educativa i
psicopedagogica.

° L’accié tutorial ha d’orientar el procés educatiu individual i col-lectiu dels alumnes.

) La funcié tutorial implica dur a terme les activitats de tutoria i coordinar el conjunt
d’accions educatives que contribueixen a adquirir les competéncies de l'alumne, a
dirigir-lo, orientar-lo i donar-li suport en el procés educatiu per aconseguir la maduresa i
'autonomia.

) La funcié tutorial és tasca de tot el conjunt de mestres que intervenen en un grup
d’alumnes, amb la coordinacié del tutor responsable del grup, ha d’exercir I'accié
tutorial. Aquesta accio tutorial ha d’atendre al desenvolupament intel-lectual, afectiu,
psicomotriu, social i moral dels alumnes des d’'una perspectiva sistémica de I'entorn.

° L'acci6 tutorial ha de contribuir al desenvolupament d’'una dinamica positiva en el grup

classe i a la implicacié dels alumnes i les seves families en la dinamica del centre
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3.- Ambits d’intervencié i activitats a realitzar
En els seglients apartats hi trobarem un grapat d’activitats amb la seva

temporitzacié i recursos destinades a diferents ambits d’intervencio.

3.1. Amb el grup d’alumnes

Entre d’altres la tutoria podra desenvolupar les seglents activitats:

Activitats Temporitzacié Recursos
Organitzar activitats de benvinguda Inici de curs 0 en Veure Pla d’Acollida.
als alumnes nouvinguts. incorporar-se algun
alumne nou.
Elaborar les normes de classe amb A principi de curs i al
els alumnes. llarg del curs segons

necessitats.

Informar de les funcions de la tutoria. Primera quinzena del curs. PAT adaptanr::tl-(lecl)l:Is diferents

En el mes d’octubre o al

Configuracio dels grups cooperatius. llarg del curs segons les Pla de generalitzacio
necessitats i/o el nivell. ACCA
Organitzar activitats i actuacions en gran Durant tot el curs ACCA
grup per afavorir 'autoestima de a les tutories

I'alumnat i la integracié en el grup.

Observacio directa en diferents

Conéixer les relacions entre els alumnes e
Al llarg del curs. espais i activitats del centre.

del grup. e i
Aplicacié de sociograma CESC
el mes d’octubre
Programar les sortides escolar del curs A principi de curs. PGA i avaluacié de sortides

Fomentar la cooperacio, solidaritat i . L
treball en grup tolerant i respectant les D t tot el Realitzant dinamiques de
.g l{p o .I. P urant fot et curs. cohesiod de grup.

diferéncies individuals.

. , R . Visi I'E referénci
Informar i assessorar I'alumnat de 6é& Al 3r trimestre. stgs al S de eterencia,
Sessions informatives.

de cara al canvi d’etapa.

Facilitar la incorporacié de I'alumnat Mes de juny Graella d’adaptacio amb els
de 3 anys durant el seu procés horaris
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d’adaptacio.

Primera setmana de curs

Recursos humans: mestre
suport, AL i PT..

Fer assemblees de classe / tutories
col.lectives

una sessio setmanal

ACCA/ Activitats RETO

Activitats educatives socio-emocionals
amb el grup classe.

Periodicament

Programa RETO

Passar el CESC (sociograma) al grup
d’alumnes

Principis d’octubre

Questionari CESC

Apadrinaments alumnat d’infantil i
alumnat de segon cicle de primaria.

Activitats puntuals i durant
la celebracio de festes.

Coordinacio6 entre tutors abans
de les celebracions.

Visita dels infants de I'escoleta a les
aules i pati d’infantil.

Mes de juny

Recursos humans

2n conta contes a I'escoleta

Setmana del llibre solidaria
(abril)

Coordinacié amb I'escoleta Es
Saluet.

Els infants de I'escoleta assisteixen al
concert de Nadal

Mes de desembre

Recursos humans, coordinacio
amb I'escoleta Es Saluet.

Els infants de sisé d'infantil i els de Mes de juny Tutores
primer de primaria comparteixen
alguns pati.
Registre de les diferents conductes que no Tot el curs Registre dincidencies

afavoreixen una bona convivéncia.
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3.2. Amb cada alumne

La tutoria haura de realitzar un seguiment individual de cada un dels alumnes
del seu grup tant en el procés d’aprenentatge com en el seu procés de
desenvolupament personal i la integracié en el grup classe del que forma part.

Totes les informacions individuals es guardaran a la funda de I'alumne dins la

carpeta tutor.

Per dur-ho a terme podra desenvolupar, entre d’altres, les seglients activitats:

Activitats

Temporitzacié

Recursos

Recollir informacio de I'alumne sobre la
seva situacié familiar i escolar.

ATinici de I'etapa d’infantil
i a I'inici de primaria o en
haver-hi noves
incorporacions.

Sempre que sigui
necessari.

Historial académic, I'expedient
de l'alumne, informes
individualitzats i entrevistes amb
pares.

Entrevista d’infantil i entrevista
de primaria.

Afavorir 'autoestima i les habilitats

socials.

Al llarg de tot el curs.

Accions individuals i col-lectives
que reforcen l'autoestimai les
habilitats socials: assemblees,

activitats especifiques
d’autoestima i habilitats socials.
Valoracio per part del
professorat dels aspectes
positius assolits per 'alumne.
Programa RETO

Realitzar tutories individuals amb

cadascun dels alumnes.

Al llarg de tot el curs.

Observacio directa i anecdotaris.
Registre, a un quadern individual
Treball individual amb alumnes
amb carencies d’autoestima i
d’habilitats socials. Entrevistes
amb alumnes i pares.
Coordinacié amb 'equip docent
per determinar accions al
respecte.

Orientar 'alumne en la seva tasca

escolar.

Al llarg de tot el curs.

Seguiment diari del treball de
'alumne. Detectar les
mancances i necessitats de
alumne. Treballar les
técniques d’estudi. Entrevistes
individuals per orientar
'alumne.
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Integrar I'alumne al grup.

Al llarg de tot el curs.

Conéixer la situacio de cada
alumne dins del grup.
Seguiment continu del grup
mitjancant les relacions
quotidianes, assemblees,
esplai... Planificar activitats
que integren a tots els
alumnes.

Dinamiques d’ACCA

Elaborar el PER (alumnat que ha de
romandre un any més al mateix curs)

Mesos de juny i setembre.

Revisioé cada trimestre.

Document PER

Control de comportament individual (si

escau)

Al llarg de tot el curs

Quadernet individual de
comportament (infantil i 1r cicle)
Semafor individual a 'agenda (1r

cicle)

Graella de control diari de
comportament (2n cicle)
Full d’'incidéncies dels dos cicles
de primaria.

Quadern incidéncies de pati (a
Cap d’estudis).
Economia de fitxes a infantil.
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Entrevistes amb els pares de cada Alll

alumne per recollir informacio i per
coordinar-se per poder millorar en els
aspectes necessaris.

arg de tot el curs.

En cada entrevista s’anotaran
els temes tractats i els acords
presos amb les signatures per
part dels pares i tutoria si fos
necessari. Es guardaran a la
funda individual dins la carpeta
tutor.

Detectar les necessitats puntuals de Al

'alumne i si es creu convenient

derivar-ho a I'equip de suport amb la
informacio necessaria per poder-lo
diagnosticar si es considera oportu.

llarg de tot el curs.

Mitjangant les proves inicials
acordades.

Fent un seguiment del treball.
Mitjangant observacio i els
registres de conducta s’avaluara
I'aspecte actitudinal i la integracié
en el grup.
Complimentar el protocol de
derivacio a I'equip de suport (full
de demanda).

Proposar a I'equip docent i a 'equip de ATi
suport el suport que necessitaria cada
alumne i revisar-ho al llarg del curs si

sOn necessaries mesures correctores.

nici de cada trimestre.

En les reunions d’equip docent,
a les sessions d’avaluacio.
Materials elaborats adaptats.

Comunicar als pares els resultats del

rendiment académic. ne

Trimestralment o en cas

cessari puntualment.

Butlletins trimestrals informatius.
Entrevistes amb les families (1r i
3r trimestres).

recolzament adoptades per a la millora
del rendiment académic, comportament
i integracié en el grup.

Comunicar als pares les mesures de i .
P Através de l'informe NESE a

principi de curs.

Entrevistes amb la familia.
Protocol d’entrevistes.

Coordinar el procés avaluador i
les decisions sobre promoci6 de curs.

Sessio avaluacié 2ni 3r
trimestres.

Resultats académics i acords de
I'equip docent.

Registrar les faltes d’assistenciai retards

al GESTIB.

Al llarg de tot el curs.

A diari anotar els assistents i no
assistents i els retards.

Sol-licitar les justificacions de faltes.

Al llarg de tot el curs.

Mitjancant agendes,GESTIB o
teléfon.

Conéixer el protocol d’absentisme i actuar
en cas necessari.

Al llarg de tot el curs.

Protocol d’absentisme

10
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3.3. Amb ’equip docent

La tutoria a les reunions de cicle i d’equip docent es coordinara amb la resta de mestres
amb la finalitat de qué el procés d’aprenentatge i la formacié integral siguin optimes.

Per dur-ho a terme podra desenvolupar, entre d’altres, les seglients activitats:

Activitats Temporitzacié Recursos
Coordinar-se a les reunions de cicle Reunions de cicle Programacions
per establir estratégies d’actuacio i de Al llarg de tot el curs. docents i
programacio. programacions
d’aula.

Convocar i coordinar reunions d’equip

docent per informar de les caracteristiques

del grup i de la situacié personal dels
alumnes.

A principi de curs (finals de
setembre).
Al llarg de tot el curs.

Acords presos reflectits en les
actes corresponents.

Coordinar-se amb I'equip docent per
informar sobre els
resultats del CESC i
les mesures a
prendre.

Mes d’octubre

Resultats questionari CESC

Coordinar-se amb I'equip docent per
I'aplicacié de mesures correctores
necessaries per a la millora del
rendiment académic, del seu
comportament i integraci6 en el grup i

de I'adquisicié de les competéncies clau.

Reunions de cicle o
intercicle programades a
l'inici de curs.
Sessions d’avaluacio.

Seguiment del rendiment

académic, conductual, habit
de treball, actitudinal i la seva

integracié mitjancant proves,

registres de notes i
sociogrames.
Actes de les sessions

d’avaluaci6 i de cicle on figuren
acords i mesures adoptades.

Realitzar el traspas d’informacié
dels alumnes quan canvien de
tutor.

Al final de curs o bé a
I'inici del
seguent.

Acta sessions d’avaluacio.

Coordinar-se amb 'equip de suport
per a la realitzacié d’adaptacions
curriculars i d'informes NESE.

Quan es consideri
necessari.

Documents ACI i informes
NESE

11
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Rebre informacio actualitzada des de
I'equip de suport sobre els alumnes
nese. Donar informacio a I'equip de

suport sobre les novetats o
preocupacions dels alumnes nese.

Principi de curs.

Periodicament al llarg de tot
el curs.

Reunions periodiques o

documents compartits al drive.

Coordinar el procés d’avaluacio dels
seus alumnes.

A les sessions d’avaluacio.

Actes de les sessions
d’avaluacioé. Recull

d’evidéncies per a I'avaluacio.

12
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3.4. Amb I’equip de suport

La relacié entre la tutoria i 'equip de suport ha de ser de col-laboracié i d’assessorament

bidireccional.

Per dur-ho a terme podra desenvolupar, entre d’altres, les seglients activitats:

Activitats

Temporitzacié

Recursos

Col-laborar en I'elaboraci6 i revisio
del PAT.

Principi de curs i quan
es consideri
adient.

PAT
Revisié anual i puntualment
en les reunions de
coordinacio amb I'orientador.

Convocar l'orientador quan es consideri
necessari per al seguiment general del
grup i en especial en les sessions
d’avaluacio.

Puntualment quan
es consideri
necessari.

Reunions entre tutor i
orientador.

Complimentar els documents de
derivacio: demanda d’intervencio, full
assabentament familiar, i/o altres
document quan un alumne necessita de
la intervencié de I'orientador.

Quan el tutor faci la
demanda.

Al llarg del curs escolar.

Seguir el protocol de derivacié
per la demanda d’intervencio.
Omplir els documents
relacionats amb la derivacio a
equip i/o serveis externs.
Altres documents.

Facilitar la relacié families-
Orientadora informant de les
funcions.

Al llarg de tot el curs
escolar.

Informar de quines son
les funcions de la
orientadora. Citacio a les
families amb la
orientadora segons
necessitats detectades.

Facilitar a I'orientadora tota la
informacio necessaria sobre I'alumne
que presenta necessitats educatives

especials.

Al llarg de tot el curs
escolar.

Protocol de derivacio.
Reunions de I'equip de suport,
de traspas d’informacio.

Sol-licitar a I'orientadora i a I'equip de
suport la necessaria orientacio per
millorar el treball amb el grup o
individualment, tant des del punt de vista
dels aprenentatges com comportaments i
actituds.

Al llarg de tot el curs
escolar.

Reunions puntuals,
entrevistes de la tutoria amb
orientacio
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Programar junt amb l'orientadora i equip
de suport les entrevistes amb els pares
de l'alumnat NESE

Al llarg de tot el curs
escolar.

Model d’entrevista a les
families

Programar amb les tutories de 6& de
primaria reunions d’orientacié per al
pas a secundaria.

3r trimestre.

Reunions conjuntes. Visita a
I'IES.

Fer el seguiment, juntament amb el
Cap d’Estudis, de I'alumnat que pugui
ser usuari de Serveis Socials, Menors

o Salut Mental i les derivacions a
institucions que es valorin necessaries,
traspassant la informacioé pertinent als

tutors.

Al llarg de tot el curs
escolar

Reunions d’equip de suport.
Reunions formals de traspas
d’'informacié amb PTSC abans
i/o després de les esmentades
reunions de coordinacié amb
serveis externs.

Ajudar en la posada en marxa del protocol
d’absentisme escolar.

Sempre que sigui oportu
segons protocol.

Protocol d’absentisme

14
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3.5. Amb les families dels alumnes
El tutor tindra com a objectiu fonamental respecte a les families el cercar la col-laboracié
i necessaria coordinacioé en I'educacié de I'alumnat transmetent tota la informacié sobre
el rendiment académic i el seu desenvolupament integral. Al mateix temps recollira la
informacié necessaria de les families per tenir un major coneixement d’elles i de

'alumnat.

Per dur-ho a terme podra desenvolupar, entre d’altres, les seglents activitats de manera

individual i grupal.

Individualment

Activitats

Temporitzacio

Recursos

Recollir dades escolars sobre la familia
de l'alumne, situacié familiar, actituds a
casa, relaciéo amb els germans,
expectatives educatives.

Inici d’Infantil i de
primaria i al llarg de
tot el curs escolar.

Consultar expedients, historial
académic, registres de cursos
anteriors.
Entrevistes amb la familia.
Documents annexos.

Demanar col-laboracio a la familia per
consolidar el treball de I'alumne a
casa: deures, recollida d’informacio,
materials, hores d’estudi.

A les reunions individuals.

Entrevistes puntuals i
periddiques.

Orientar les families respecte a
recolzaments externs o necessitats
puntuals i/o activitats que pugui
realitzar 'alumnat fora de I'horari
escolar.

Després de I'avaluacio
inicial.
Al llarg de tot el curs
escolar.

Entrevistes personals.

Serveis especials oferts per
I'administracio.

Mantenir reunions periodiques amb els
pares per tractar sobre el rendiment
escolar, integracio i relacié de I'alumne
amb els companys per iniciativa de la
tutoria o bé de la familia (A EP minim
una reunié per curs amb cada familia).

Després dela 1aila 3°
avaluacié. Puntualment
quan la situacié ho
requereixi.

Entrevistes individuals amb les
families. Emplenar full
d’acords de les entrevistes.

Fomentar la participacié i col-laboraci6 en
les diverses celebracions que realitza el
centre.

Puntualment

Comunicacié amb les families via
email, telefonica, videotrucada o
classroom

Reunié amb la familia quan I'infant ha de
romandre un any més al mateix curs.

Segon trimestre.

Model d’entrevista familiar.

15
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Grupalment

Activitats

Temporitzacio

Recursos

Reunions grupals (El i EP)per tractar
sobre:

La programacio general.
e Els criteris d’avaluacio.
Les normes de funcionament del
grup.

Les activitats complementaries i
extraescolars.
L'organigrama del centre, 'equip
de suport i 'equip docent de la
tutoria corresponent.

Reunions grupals a I’ inici
de curs (setembre) i al
segon trimestre (febrer).

Convocatoria reunio inici de
curs.

Gui6 de temes a tractar en les
reunions i Power Point de
classe.

Reunié amb les families a El a finals de
I'etapa.

Mes de juny

Guié de la reunié.

Reunié amb les families dels infants
gue s’incorporaran el proper curs a
Infantil (3 anys)

Mes de juny

Guié de la reunio.
Calendari d’adaptacio 12
setmana de setembre.
Presentacio per power point.

Aconseguir la col-laboracié de les

families per als treballs col-lectius dels
alumnes, consensuant criteris comuns de
treballs i seguiment.

Alinici de curs.
Permanentment.

Reunié inici de curs.
Entrevistes
individuals.

Pagina web del centre.
Classroomm

Sol-licitar la col-laboracié i ajuda de les
families per a I'organitzacio d’algunes
activitats lectives complementaries.

Puntualment

Reunid inici de curs.
Entrevistes individuals.
Classroom

Transmetre a les families la seva
responsabilitat envers I'assistencia regular
dels seus fills a I'escola.

A la reunio de principi de
curs.

Protocol d’absentisme vigent.

Mostrar a les families dels alumnes NESE,

l'informe NESE i comentar les adaptacions

que se fan dins l'aula. Les families han de
signar l'informe.

Trimestralment

Informe NESE
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4.- Seguiment i avaluacié del PAT

El seqguiment del PAT es dura a terme trimestralment amb I'actualitzacié
del quadern de tutoria per part de les tutories.

L'avaluacio es realitzara a la memoria final de curs en la que hi haura un
apartat a la memoria de les respectives tutories i de direccid, destinat a
tal finalitat.

A continuaci6 s'especifica a quins carrecs o organs correspon l'elaboracié del PAT, la seva aprovacio, i la

seva revisio i avaluacio.

ELABORACIO

Comissié de Coordinacié
Pedagogica amb les propostes /
aportacions del Claustre de
professors i de l'orientadora.

DESENVOLUPAMENT

Els professors tutors i tutores, a
partir de les propostes d'activitats i
materials de I'equip de suport, i baix
la coordinacio de la cap d'estudis.

APROVACIO

Claustre de professors.

REVISIO

Promou la direccio.

Com a minim cada cinc anys.

AVALUACIO

Claustre de professors.

Consell escolar.

(1) Llei Organica 8/1985, de 3 de juliol, requladora del dret a I'educacié (LODE). (Article 54, punt 2)
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CRITERIS D’AVALUACIO DE L'ACCIO TUTORIAL:

companys.

Indicador 1 Respecte al grup classe Assolit/
No assolit/
En Procés
1.1. Els alumnes aprenen a treballar en grup.
Criteris 1.2. Hi ha cooperacié i col-laboracié amb la resta de

1.3. Existeix una integracié social tant en I'aspecte
académic com en l'interpersonal.

1.4. Es produeixen actituds participatives en el grup-classe
durant les activitats programades i altres.

18
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Indicador 2 Respecte a I'alumnat individual Assolit/
No
assolit/
En
Procés
2.1. S’afavoreix i desenvolupa I'autoconcepte de cada
alumne com eix vertebrador de la seva identitat i acceptacid
Criteris de si mateix.
2.2. S’atén a les necessitats, interessos i caracteristiques de
I'aprenentatge de cada alumne.
2.3. Es fomenta 'educacié emocional de I'alumne.
Indicador 3 Respecte a I'equip docent Assolit/
No
assolit/
En
Procés
3.1. Existeix una coordinacié efectiva amb la tutoria del
mateix nivell.
Criteris
3.2. Es realitzen coordinacions d’equip docent.
3.3. Hi ha participacié
activa de tot I'equip
docent a les sessions
d’avaluacio.
3.4. Estan tots els
documents NESE
elaborats i signats.
Indicador 4 Respecte a les families Assolit/
No
assolit/
En
Procés
4.1. S’anima els pares
a col.laborar en les
activitats que
programa el centre.
4.2. Existeix un contacte frequent amb les families
4.3. S’ajuda les families a conéixer i entendre el que els seus
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fills han d’aprendre.

Criteris
4.4. Es manté una bona relacié amb les families.
4.5. Existeix una clara informacié respecte a les tasques que
han de realitzar els alumnes a casa.
4.6. Es comunica clarament als pares els criteris d’avaluacié
de cada area.
4.7. El centre aten les queixes de les families amb anim
constructiu intentant donar respostes positives.
4.8. Es fomenta la participacio i col-laboraci6 de les families
en celebracions que realitza el centre i en les activitats
lectives complementaries.
Indicador 5 Respecte a 'orientacio. Assolit/
No
assolit/
En
Procés

5.1. En els horaris s’estableixen i es realitzen sessions de
coordinacié de I'orientadora amb el cap d’estudis.

5.2. En cas necessari i a peticié d’un cicle, I'orientador
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Criteris

assisteix a reunions per tractar assumptes relacionats amb
l'orientacié, diagnostic, metodologies o  problemes
conductuals.

5.3. Els mestres complimenten el document de derivacio en
cas de necessitat.

5.4. S’entrevista amb les families i amb el tutor en casos
necessaris d’orientacié académica o personals dels alumnes
amb necessitats educatives.

5.5 Recull els suggeriments de I'equip docent relatius a
determinats alumnes a la vista de I'avaluacio i el seguiment
dels alumnes.

Indicador 6

Respecte a la utilitat del PAT

Assolit/
No
assolit/
En
Procés

Criteris

6.1. El PAT ha estat consensuat per tots els mestres i respon
a les necessitats i expectatives d’alumnes i families.

6.2. El Pla subministra a la tutoria recursos per a recollir
dades suficients per conéixer la situacio particular de cada
alumne i aixi poder elaborar un diagnostic adient.

6.3. El Pla contribueix a educar els alumnes en totes les
seves dimensions (personal, social, moral afectiva cognitiva i
fisica)

6.4. El Pla afavoreix els processos de maduracié personal i
desenvolupament de la propia identitat.

6.5. El Pla contribueix a prevenir dificultats d’aprenentatge
avancgant-se a la seva aparicio.

6.6. El Pla afavoreix el treball del sistema de valors i actituds
positives i civiques.
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5.- Annexos.

5.1.
5.2.
5.3.

5.4.

Model d’entrevista families d’Infantil i de Primaria.

Guions de reunions col-lectives amb les families dels alumnes.

Protocol d’absentisme.
Document d’incidéncies de classe i de pati.
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ANNEX 1 : MODEL ENTREVISTA FAMILIES INFANTIL | PRIMARIA

nnnnnnnnnnnnn

CEIP SES BASSETES | Telf: 971671657 ENTREVISTA INICIAL
C/Llaut s/n Fax:971671815 AMB LES FAMILIES
Port d’Andratx, 07157 | Email: (Educacio Infantil)
ceipsesbassetes@ | Data:

Codi centre: 07000251 | educacié.caib.es

DADES PERSONALS/DATOS PERSONALES

Nom de I'alumne: Llinatges:
Nombre del alumno/-a Apellidos:
Data de naixement: Lloc:
Fecha de nacimiento: Lugar:
Adreca: Poblacio:
Direccion: Poblacion:
Teléfons de contacte: Teléfonos de contacto:

DADES FAMILIARS / DATOS FAMILIARES

PARE/PADRE MARE/MADRE
Nom: Nom:

Nombre Nombre
Professio: Professio:
Profesioén Profesion

Edat: Edat:

Edad Edad

Lloc de naixement:

Lloc de naixement:

Lugar de nacimiento Lugar de nacimiento

Llengua que utilitza
Lengua que utiliza

: Llengua que utilitza:
Lengua que utiliza

Estudis:
Estudios

Estudis:
Estudios

Nombre de german
Numero de herman

S: Edats:
oS Edades

Nombre de german
Numero de herman

s en aquesta escola:
os/-as en esta escuela

Persones que conv

iuen amb el nin/-a:
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Personas que conviven con el nifio/-a

Antecedents familiars a tenir en compte (separacio familiar, pare/mare fadri/-ina,...) Antecedentes a
tener en cuenta (separacion familiar, padre/madre soltero/-a,...)

Llengua que es parla amb el nin/-a:
Lengua que se habla con el nifio/-a:

RELACIO AMB LA FAMILIA/RELACION CON LA FAMILIA

Temps que passa la mare amb el seu fill/-a Tiempo que pasa la madre con su hijo/-a:

Temps que passa el pare amb el seu fill/-a Tiempo que pasa el padre con si hijo/-a:

Activitats que realitzen amb el seu fill/-a: Actividades que realizan con su hijo/-a:

Jocs preferits pel nin/-a: Juegos preferidos por el nifio/-a

Habitualment juga tot sol/tota sola? Habitualmente juega solo/-a?

En cas de resposta negativa, amb qui? En caso de respuesta negativa, con quién?

Com veuren els pares al seu fillaffilla?
¢, Coémo ven los padres a su hijo/hija?

Com es relaciona el seu fill/a amb els germans?
¢, COmo se relaciona su hijo/a con sus hermanos?

ASPECTES SANITARIS / ASPECTOS SANITARIOS

Visio/ vision:

Audicidé/ audicion:

Al.lergies /alergias:

Vacunes/ vacunas:

Malalties que ha tengut el nin/-a: Enfermedades que ha tenido el nifio/-a

24



PLA D’ACCIO TUTORIAL CEIP SES BASSETES

Pateix a l'actualitat alguna malaltia?
¢ Padece en la actualidad alguna enfermedad?

Pren alguna medicacié?
¢, Toma alguna medicacién?

HABITS / HABITOS

Control d’esfinters (ditirns-nocturns)
Control de esfinteres (diurnos-nocturnos)

Son/ suefo:

Dorm tot/a sola?
¢,Duerme solo/a?

Té qualque objecte per dormir?
¢ Tiene algun objeto para dormir?

Té alteracions del son?
¢ Tiene alteraciones del sueno?

Com es desperta?
¢,Como se despierta?

ALIMENTACIO / ALIMENTACIO

Li agraden tot tipus d'aliments? Come de todo?

Presenta algun tipus de problematica relacionada amb el menjar? (Es lent, plora, no vol menjar, té
vomits,...)

Presenta algun tipo de problemas relacionado con la comida?(Es lento/-a, llora, se niega a comer,
tiene vomitos...?

Qué menja normalment, més liquids 0 més solids?
¢ Qué como normalmente, mas liquidos o mas sélidos?

AUTONOMIA / AUTONOMIA

Menjar / Comida:

Despullar-se / Desvestirse:

Vestir-se / Vestirse:

Rentar-se / lavarse:

PSICOMOTRICITAT / PSICOMOTRICIDAD
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Va anar de grapes? / ;Gated?:

Quan va comengar a caminar? / ; Cuando empezé a caminar?:

Té problemes motors? / ¢ Tiene problemas motores?

ASPECTES LINGUISTICS/ ASPECTOS LINGUISTICOS

Quan va comengar a parlar? ;A qué edad empezo a hablar?

En quina llengua parla habitualment? / ; Qué lengua utiliza normalmente?

Es fa entendre amb claredat? / ; Se expresa con claridad?

Utilitza frases llargues o curtes? / ; Construye frases largas o cortas?

ACTIVITATS HABITUALS A CASA | EN EL TEMPS LLIURE / ACTIVIDADES HABITUALES EN CASA
Y DURANTE SU TIEMPO LIBRE

Amb qui juga? / ; Con quién juega?

Es relaciona facilment amb altres infants?/ ; Se relaciona con facilidad con sus compaferos/as?

Quines joguines o jocs prefereix? / ; Con qué juegos o juguetes prefiere jugar?

Quina actitud té I'infant davant les noves tecnologies ( televisié, mobil, tablet...)/? / ; Qué actitud tiene
el nifo/a frente a las nuevas tecnologias ( television, mévil, tablet...?

Quantes hores hi passa al davant? / ; Cuantas horas pasa delante de la television/...?

Fa dibuixos? / ¢ Dibuja?

“Llegeix” s’interessa pels contes? / ; Muestra interés por los cuentos?

Ha anat a alguna escoleta abans? / ; Ha ido anteriormente a la escoleta?

Té ganes de comencat a la nostra escola? / 4 Tiene ilusion por empezar el colegio?

Com creis que s’adaptara? / ;Cémo pensais que se adaptara?

Hi ha alguna altra informaci6 important que creis que hauriem de saber?
¢ Hay alguna informacién importante que creais que deberiamos saber?
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CEIP SES Telf:971671657 PRIMERA
BASSETES Fax:971671815
. ENTREVISTA AMB
Port d'Andratx, 07157 | E-mail: LES FAMILIES
ceipsesbassetes@ d ., oy .
Codi centre: 07000251 | cducaib-eu (Educaci6 primaria)
' Data:

Assistents a I'entrevista:

Entrevista feta a peticio de:

DADES PERSONALS DE L'ALUMNE/A

Nom i cognoms:

Data de naixement:

Grup:

Teléfons de contacte:

1. DADES FAMILIARS

1.1 Nom del pare o tutor/a legal (1):

Edat: Professio:

Estudis:

Horari laboral:

1.2 Nom de la mare o tutor/a legal (2):

Edat: Professio:

Estudis:

Horari laboral:

1.2 FILLS (Completa les dades assenyalant si algsun d'ells/es no viu a casa)

Nom Edat Estudis
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1.3 ALTRES PERSONES QUE VIUEN A CASA

Nom

Edat

Parentiu

1.5 SITUACIO FAMILIAR (Hi ha hagut algun esdeveniment que pugui haver influit, especialment,

en la vida del seu fill/a?: malalties, mort d'un familiar, abséncia del pare o mare, dificultats

economiques, separacio o divorcis dela pares...)

1.6 RELACIONS FAMILIARS

Quant a I'educacio del seu fill/a, estan ambdds d'acord, pare i mare, en el que cal fer?

Quines pautes educatives se segueixen en relacio a les bones i males conductes: premis,

castigs, elogis, dialeg, comentaris, etc.?

Quina actitud hi ha en la familia respecte al seu fill/a: sobreproteccio, exigéncia, resignacio,
frustracio, ansietat, indiferéncia, comprensio, acceptacio, rebuig, etc?

2. OBSERVACIONS MEDIQUES

Alguna malaltia fisica o psicologica rellevant:
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Sol presentar faltes d'assisténcia al centre per aixo?

Tractament:

3. PERSONALITAT DE L'ALUMNE/A
Alegre Trist Timid Sociable Obedient
Afectuds Agressiu Tranquil Segur Desobedient
Depenent Independent Nervios Organitzat Desorganitzat
Perseverant Inconstant Resignat S'ailla Comunicatiu
Meés
observacions
fetes pels pares:

4. HABITS D'ESTUDI (TEMPS DESTINAT A LA TASCA D'ESCOLA 1/0 A L'ESTUDI)

Disposa d'un lloc propi per fer la tasca i/o estudiar?

T¢ un horari establert per aixo?

Compleix aquest horari?

Superviseu el seu treball?

Observacions:

5. OCI1 TEMPS LLIURE

Que fa el vostre fill/a durant les hores lliures?

Com ocupeu el vostre temps en familia: televisio, aficié comuna, excursions, jocs, parc...”?

6. VALORACIO DE LA CONDUCTA DEL VOSTRE FILL/A

AMBIT FAMILIAR
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Excel-lent

Bona

Normal

Regular

Dolenta

Amb relaci6 a son pare

Amb relacid a sa mare

Amb relacio amb els
germans

Amb relaci6 a les
responsabilitats que
tengui assignades

Amb relacio a les
normes de conviveéncia

establertes
7. OBSERVACIONS / ALTRES DADES D'INTERES
Signat (pares o tutors legals)
Port d'Andratx @ ......ccoevvveevveveennnnnn.. e de 20.....

REUNIO PARES SETEMBRE
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1. PRESENTACIO PROFESSORAT/GRUP

- Mestre tutor

- Especialistes

- Caracteristiques del grup 1 interessos de I’infant a aquesta edat.
2. NORMES DE FUNCIONAMENT

- AGENDA:

S’ha de comprar 1'agenda de l'escola (AMPA). L’agenda és la principal via comunicativa

families-escola, per la qual cosa es demana als pares que la revisin i signin cada dia,

malgrat els infants no duguin deures. L’agenda ha d’anar sempre amb [’alumne
(escola-casa). Les faltes d’assisténcia també hauran de quedar reflexades a 1’agenda
adjuntant el justificant pertinent. Es demana comunicar amb antelacié les faltes
d’assistencia prolongades a la tutora.

- AVALUACIO:

L’avaluaci6 és continua (el procés d’aprenentatge és un procés continu on es potencia
I’autoavaluacio) i els informes son trimestrals.

Al 1r 1 3r trimestre els informes s’entregaran en ma (entrevistes individuals) i al 2n
trimestre es fara entrega de les notes als alumnes.

A primer cicle no es fan examens, s'avalua mitjangant 1’observacio, la feina a classe,
revisié de treballs..., si més no es poden dur a terme proves de control per optimitzar el

seguiment academic de I’alumnat en cas de ser necessari.

- TUTORIA AMB PARES:
Dijous de 14 a 15h
- ENTRADES I SORTIDES:
A Primaria els insfants entren SOLS 1 fan filera al pati. Surten acompanyats pel mestre a les

14h fent fila. Els nens que van al menjador queden al hall devora la porta del menjador.
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Es prega puntualitat tant a les entrades com a les sortides ja que es romp la dinamica
d’organitzacio del centre.

Els alumnes que hagin de sortir sols a les 14h hauran de presentar el full de permis de
sortida signat a principi de curs.

INCIDIR FALTES (PLA DE CONVIVENCIA)

- DEURES:

Es necessaria la col-laboraci6 dels pares, perd recordem que és important que els deures
els han de fer els nins, amb ajuda en cas de ser necessari, perd aquesta ajuda ha de ser
només de guiatge.

Es important que els alumnes valorin el treball cuidat i ben acabat. S’han de fomentar
els habits de lectura, escriptura, recerca d’informacid...

A 1r es duran deures 2 dies a la setmana (més les feines sense acabar).

A 2n 3 dies a la setmana (més les feines sense acabar).

A partir de 3r es duran deures els dies que sigui necessari.

- NORMES DE CONVIVENCIA:

S’ha de fomentar el bon comportament 1 el respecte per tal d’aconseguir un bon clima
escolar. En cas de no ser aixi, el centre disposa d’un Pla de Convivéncia on es reflexen
les mesures a prendre en els casos que el mestre cregui adient.

3. SORTIDES

- SORTIDES AMB AUTOCAR:

Donat I’encariment dels preus en el lloguer d’autocars per a les sortides escolars, es
procurara dur a terme un maxim d’una sortida per trimestre per tal d’economitzar
recursos.

Es prega respectar la data maxima indicades a les circulars per fer els pagaments i signar
les autoritzacions.

- SORTIDES A L’ENTORN:

Dins els documents a signar a principi de curs, es demana 1’autoritzaci6 per dur a terme

sortides per l’entorn escolar. Aquesta autoritzaci6 implica que es puguin realitzar
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activitats educatives sense previ avis a les immediacions del centre (camins rurals,
visites al port...). Qualsevol oportunitat d’aprenentatge ha de ser aprofitada al maxim i
tenim un entorn privilegiat que aporta oportunitats educatives tniques.

Allo apres amb [’experiencia viva és el que mai s oblida.

4. ORGANITZACIO HORARIA

- FRANJA HORARIA:

Explicaci6 horari escolar

Dies d’Educacio Fisica (indumentaria esportiva + aigua...)

- PATIS:

Surten al pati fent fila acompanyats per la mestra 1 en acabar el pati tornen a I’aula fent
fila.

Els alumnes del primer cicle berenen en rotllana i poden anar a jugar en acabat, un cop
han recollit les seves coses.

NO esta permes dur juguetes de casa.

Es fomentaran el jocs cooperatius aixi com el bon manteniment del material d'us comu.
- BERENARS:

S’ha de fomentar una alimentacidé saludable i equilibrada, per la qual cosa no es
permeten les llepolies ni la bolleria industrial.

Dimecres ¢s el dia de la fruita (aquest dia poden complementar el berenar amb algun
altre aliment).

Recordeu que som una escola ecoambiental, per aixo es recomana dur el berenar dins
una carmanyola i la beguda a una cantimplora o botella reutilitzable.

- ANIVERSARIS:

S’haura de concretar el dia per agenda amb el tutor/a.

S'han de dur coques dolces (facils de tallar, repartir 1 menjar).
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Les invitacions a festes d’aniversari fora de 1’escola es podran repartir dins I’aula en cas

de convidar tots els alumnes de la classe, 1 s’hauran de repartir fora de 1’escola en cas de

no ser aixi.

S.

CIRCULARS I PERMISOS PER SIGNAR

Sortides per I’entorn.

Fitxa de dades personals.

Fitxa d’Educaci6 Fisica (primer i nouvinguts).

Confessionalitat religid/alternativa (primer i nouvinguts).

Administracido de medicaments (s’ha de demanar un full a la tutora cada vegada que
aquesta hagi d’administrar un tractament medic a 1’alumne). Es recorda que els
alumnes NO poden venir malalts a 1’escola.

Dret d'imatges (*)

Proteccio de dades (*)

(*) es signara una sola vegada per a tota [’etapa

FOMENTAR CIRCULARS VIA MAIL!!!!

6

. APORTACIO ECONOMICA

S’ha de fer I’ingrés indicant el nom de ’alumne 1 dur el rebut (o fotocopia) al tutor /0 a

la secretaria del centre.

Les quotes son les seglients:

Primer cicle (no entra al programa de reutilitzacio):

......... euros material

TOTAL: ..... euros d’aportacid escolar.

Segon i tercer cicle:

... euros reutilitzacio.

. euros material.

... euros tabletes.

TOTAL: .... euros d’aportacid escolar.

Data maxima de pagament:
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7. APARCAMENT
Es recorda que per tal d’afavorir les entrades i sortides al centre, de les 8.45h a les 9.15h
1 de les 13.45h a les 14.15h els vehicles NO poden entrar al carrer de 1’escola 1 hauran
d’aparcar al carrer principal.
8. ALTRES
Els nins i nines han de dur una motxilla per dur el berenar i el material escolar.

- EXTRAESCOLARS:
Les activitats extraescolars seran d’octubre a maig.
L’ AMPA sera la responsable d’organitzar aquestes activitats.

- RECICLATGE:
Som una escola ecoambiental que fomenta el reciclatge 1 la reutilitzacio.
Si teniu materials, llibres, jocs..., que ja no vulgueu a casa i1 encara estiguin en bones
condicions, els podeu dur al centre.
Alguns dels llibres de text son reutilitzables. Aixo vol dir que hi haura una serie de
llibres de primaria on els alumnes no podran escriure, seran utilitzats a 1’escola i el curs
segiient passaran a un altre alumne. Per poder dur a terme el sistema de reutilitzacio de

llibres, aquests llibres s’han de cobrir amb un forro amb el nom de 1’alumne.

9. FUNCIONAMENT TUTORIA
Explicacié del funcionament de la tutoria, la distribucio de les arees 1 els mestres que les

impartiran.

RECORDA:
- Els pares han de signar els permisos.
- Passar full d’assisténcia de pares i el n°compte corrent per ingressar.

- DEMANAR FOTOCOPIA TARGETA SANITARIA!!!
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COM PODEU COL-LABORAR ELS PARES?

- Els pares sou el primer motor educatiu.

- Crear ambients favorables al dialeg 1 la comunicacio.

- Importancia del treball d’habits .

- Afavorir I’autonomia i creixement personal.

- Potenciar “I’aprendre a aprendre”.

- Treballar la lectura cada dia una estona a casa.

- La col-laboracié/comunicacié pares-escola €s importantissima.

Tots tenim un mateix fi: I’educacio dels vostres fills.

S )}I‘r@f“ GUIO REUNIO FAMILIES _ EDUCACIO INFANTIL
> o 2N TRIMESTRE

nnnnnnnnnnnnn

1-Com esta el grup? Com era a principi de curs, quins canvis ha sofert, quines
dificultats tenen, quins avencos han fet, si hi ha alumnes nous com s'han integrat al grup
i com els han rebut, si se fan suports a I'aula (qui, dins o fora, per que).

2-Quins continguts treballarem d'aqui a final de curs? A qué donarem més importancia?
Objectius generals d’etapa. Explicar que farem a les arees instrumentals.

3-Avaluacié. Com avaluam? Qué tenim en compte? Recordar que és una avaluacié
continua.

4-Com poden ajudar les families? Han de valorar la feina que es fa a I'escola, donar
suport als infants, ajudar-los en les seves dificultats, valorar el seu esfor¢, adonar-se dels
seus progressos, fer-los autbnoms i responsables, fomentar que resolguin els seus
problemes, posar limits, revisar deures, organitzar el seu temps (d'estudi, activitats,
esport, oci...),ajudar-los a assolir un habit de lectura...

5-Organitzacié de l'aula: normes, racons, desdoblaments, resolucié de conflictes, per
qué és necessari que facin els deures, qué passa si no els fan, importancia de dur el
material a classe, projectes d'aula...

6-Insistir en la puntualitat. Faltes d'assisténcia i retards. Justificants.
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7-Importancia comunicacié escola-familia. Que els pares la revisin ( classroom,
reunions, tutories, justificacio de faltes...).Limits a casa.

8-Escola ecoambiental, fomentam habits saludables, berenars sans.

9-Tutoria: dijous. Per tractar casos individuals, dubtes, problemes... Poden demanar
entrevista mestres i / o pares.

10-Autoritzaciones: Sortides, activitats, tallers previstos.
11- Temes : -Disfressa: com sera, quin material necessitarem, taller, horari...
-Nom d’aula

12-Precs i preguntes.

RECORDA: Les families han de signar full d'assisténcia a la reunié o bé la tutora ha de
registrar 'assistencia si ha estat per videoconferéncia.

GUIO REUNIO PARES 2N TRIMESTRE.

1-Com esta el grup? Com era a principi de curs, quins canvis ha sofert, quines
dificultats tenen, quins avencos han fet, si hi ha alumnes nous com s'han integrat al grup
i com els han rebut, si se fan suports a l'aula (qui, dins o fora, per que).

2-Quins continguts treballarem d'aqui a final de curs? A qué donarem més
importancia? Objectius. Explicar qué farem a les arees instrumentals.

3-Avaluacié. Com avaluam? Que tenim en compte? Recordar que és una avaluacié
continua.

4-Com poden ajudar les families? Han de valorar la feina que es fa a I'escola, donar
suport als infants, ajudar-los en les seves dificultats, valorar el seu esforg, adonar-se dels
seus progressos, fer-los autonoms i responsables, fomentar que resolguin els seus
problemes, posar limits, revisar deures, organitzar el seu temps (estudi, activitats, esport,
oci...),ajudar-los a assolir un habit de lectura...

5-Organitzacioé de I'aula: normes,racons, desdoblaments, resolucio de conflictes, per
qué és necessari que facin els deures, qué passa si no els fan, importancia de dur el
material a classe, projectes d'aula...

6-Insistir en la puntualitat. Faltes d'assisténcia i retards. Justificants.

7-Agenda: us, importancia comunicacio escola-familia. Que els pares la revisin ( signar
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notes dels controls, seguiment dels deures, justificacié de faltes...).

8-Pagament material escolar. Recordar que és per comprar material fungible pels seus
fills/es.
Les quotes son:

-Infantil; ... €
-Primer cicle: ... €
-Segon i tercer cicle:... € reutilitzacio, ...€ material , ... € tabletes.

9-Escola ecoambiental, fomentam habits saludables, berenars sans.

10-Tutoria: dijous. Per tractar casos individuals, dubtes, problemes... Poden demanar
entrevista mestres i / o pares.

11-Sortides, activitats, tallers previstos.

12-Disfressa: com sera, quin material necessitarem, si hi haura taller de pares, horari...
13-Viatge d'estudis/colonies

14-Precs i preguntes.

RECORDA: Pares han de signar full d'assisténcia a la reunio.
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PROTOCOL ABSENTISME
1. PASSES QUE CAL SEGUIR DAVANT UN CAS D’ABSENTISME ESCOLAR

TUTORES / PROFESSORAT:

e Anotau cada dia les faltes d’assisténcia i els retards.

e Diferenciau els retards i les abséncies justificades de les no justificades.
e Detectau I'absentisme (puntual, intermitent o cronic).

e Registrau les faltes al GESTIB.

e Recolliu dades de la resta de professorat.

e Manteniu una entrevista amb 'alumne/a, si escau.

e Citau i manteniu una entrevista amb els pares o tutors legals.

e Arribau a acords i compromisos i valorau-ne els resultats.

Si el resultat de la intervencié és (+) Seguiment.

Si el resultat és (-) registrau les actuacions al full de registre de les actuacions (plantilla 3)
i comunicau-ho al:

CAP D’ESTUDIS O PERSONA ENCARREGADA:

e Citau i manteniu una entrevista amb els pares o tutors legals.

e Si no els localitzau o no assisteixen a I'entrevista, enviau una carta certificada en que
informeu que s’inicia el protocol d’absentisme (plantilla 6).

e Arribau a acords i compromisos, valorau-ne els resultats i registrau les actuacions al
full de registre de les actuacions (plantilla 3).
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Si el resultat de la intervencié és (+) Seguiment i arxivament a I'expedient de I'alumne.
Si el resultat és (-), comunicau-ho a través del full de registre de les actuacions (plantilla 3) al:

OE.PTSC,OS:

e Comencau a intervenir quan rebeu la demanda d’intervencié per absentisme.

e Coordinau-vos amb el o la cap d’estudis o la persona responsable del control de
'absentisme al centre escolar.

e Si ho trobau oportu, enviau una notificacio a la familia sobre el nombre de faltes
d’assisténcia i I'inici del protocol d’absentisme (si no s’ha fet abans).

e Manteniu una entrevista amb I'alumne o alumna, si escau.

e Citau i manteniu una entrevista amb la familia o tutors legals.

e Valorau els resultats i registra les actuacions al full de registre de les actuacions (plantilla 3).

_Si el resultat de la intervencio és (+) Seguiment i arxivament a I'expedient de I'alumne/a i al de
'EOEP.

Si el resultat és (-), sempre que I'absentisme sigui indicador d’una situacié de risc sociofamiliar
per a I'alumne, s’ha de notificar a serveis externs segons el tipus d’absentisme.

TIPUS D’ABSENTISME:
1. ABSENTISME INTERMITENT:

1. Es notifica el cas a la comissié d’absentisme del centre escolar, o bé a la comissié municipal o
de sector (si existeixen), i es valoren les actuacions conjuntes pertinents entre els serveis
implicats.

2.Tant si participa com si no a les comissions, el PTSC, I'ES o I'OE ha de notificar el cas al
RUMI. S’ha de fer conjuntament amb I'equip directiu quan, a més d’absentisme intermitent, hi
ha altres factors de risc. Segons el cas, s’ha de valorar marcar la casella de «lleu/moderat» o
«greu».

3.En el cas que la valoracio sigui «lleu/moderat» s’ha de notificar als serveis socials
municipals, a través del model propi de serveis socials, adjuntant-hi el full de registre de les
actuacions (Plantilla 3).

4.En el cas de valoracioé «greu» s’ha de notificar al Servei de Menors i Familia a través del
full de comunicacioé o notificacié de casos de menors en situacié de desemparament o de risc
de maltractament o de desemparament.

5.També es pot valorar notificar el cas al policia tutor/local (Plantilla 4).

2.- ABSENTISME CRONIC:
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1. Es notifica al RUMI, conjuntament amb I'equip directiu del centre escolar. S’ha de marcar la
casella de «Greu» al full de registre.

2. S’ha de notificar tant al servei de menors dels consells insulars com a la Fiscalia de Menors.

El Servei de Menors valora si hi ha desproteccid i la Fiscalia de Menors valora si hi ha
responsabilitats penals.

Per notificar a la Fiscalia de Menors s’ha de trametre la plantilla 3, emplenada amb ordinador i
signada per tots els professionals a I'adreca de correu electronic fiscalia
menores.baleares@fiscal.es.

Per notificar al serveis de proteccié de menors s’ha de fer a través del seu propi model.

3. ALUMNES IL.LOCALITZABLES:

1.S’ha de notificar directament al policia tutor emplenant la plantilla 4.

2. Al municipi de Palma s’ha de notificar a la policia local emplenant la plantilla 4 i s’ha de
trametre a I'adreca de correu electronic: policiacomunitaria@pol.palma.cat
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PLA D’ACCIO TUTORIAL CEIP SES BASSETES

MODEL INCIDENCIES AULA | PATI

. CEIP SES
o dagiin. BASSETES
& )” = | C/Llaits/n

07157
Codi centre:
07000251

Port d'Andratx,

Telf:971671657
Fax:971671815

E-mail:

eu

ceipsesbassetes@educaib.

REGISTRE D'INCIDENCIES

CURS ACADEMIC:

NOM DE L'ALUMNE/A:

NIVELL / GRUP:

MESTRE/A - TUTOR/A:

DATA:
INCIDENCIA:
Portd'Andratxa ......cccvvvveeneenne.n. de e, de 20......
Signat
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CEIP SES Telf:971671657 .
(&5 B4, BASSETES Fax:971671815 REGISTRE D'INCIDENCIES
S * . C/ Llaiit s/n E-mail: PATI
Ot gl = Port d'Andratx, cpsesbassetes@educai
nnnnnnnn . 07157 b.eu
Codi centre:
07000251
DATA: MESTRE/A :
ALUMNES IMPLICATS:
INCIDENCIA:
Signat Signat
Mestre Cap d'Estudis
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