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Tallers de catala inicial per a families
Guia per a escoles i docents

Els Tallers de catala per a families és una iniciativa de Ulnstitut d’Estudis
Balearics que representa sovint el primer contacte amb la llengua catalana per
a moltes persones que arriben a les Illes Balears. Facilitar aquest aprenentatge
inicial és clau perque puguin participar amb normalitat en la vida educativa i
laboral, i s’afavoreix aixi la inclusié lingtistica i social.

El programa ofereix uns tallers de caracter molt practic, pensats per donar eines
per a la vida quotidiana de les families, com també incorporar el catala com a
llengua normal de comunicacid entre la comunitat educativa, a banda que també
serveixen com a eina d’acollida linglistica per a les families dels centres.

El public objectiu sén les families dels alumnes del centre sense cap
coneixement de catala, ja que és de nivell totalment inicial. La durada del taller
és de 20 hores i és totalment gratuit tant per a l'escola com per a les persones
que s’hi apunten.

El curs esta dirigit a grups d’entre 12 i 35 persones, principalment familiars dels
alumnes del centre, pero també s’hi poden inscriure altres persones que visquin
al mateix barri o municipi i hi estiguin interessades. De fet, U'IEB es reserva el
dret de poder inscriure altres alumnes externs per acabar d'omplir el grup en cas
que sigui necessari. També és possible organitzar el taller de manera conjunta
amb un altre centre educatiu o bé amb alguna entitat, institucidé o servei de
Uentorn.

Es important tenir en compte que els participants d’aquest taller han de tenir,
com a minim, 16 anys.
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ABANS D’INICIAR EL TALLER

A continuacid, trobareu tota la informacid necessaria per gestionar el taller
que s'imparteix en el vostre centre educatiu, des de la difusid fins al
tancament del curs.

DURADA | HORARI

El taller consta de 20 hores lectives, té un enfocament del tot practici és
gratuit tant per a les families com per al centre educatiu. EL nombre minim
d’alumnes per poder obrir un grup és de 12 persones. Per poder obrir un
segon grup s’han d’haver superat els 35 inscrits.

El centre ha de facilitar un espai adequat en el qual es puguin impartir les
classes amb una capacitat per a 20 o 30 persones, i és recomanable que
'espai disposi de pissarra.

L’horari es definira en funcidé de la disponibilitat de les families i la
disponibilitat d’espai del vostre centre. Per tant, com a escola sou qui heu de
fixar Uhorari tenint en compte aquestes dues variables. La durada i
frequencia de les sessions s’estipulara segons les necessitats i les
possibilitats de cada cas pero us recomanam fer una sessié d'una hora i mitja
o dues hores per setmana, d’horabaixa o de demati.

Pel que fa a les vacances escolars de Nadal i altres festes, seguirem el
calendari escolar i, per tant, no hi haura sessions durant aquest periode.

DIFUSIO

Per tal de fer-ne difusid entre les families del vostre centre i altres persones
de Uentorn que hi puguin estar interessades, des de U'IEB us enviarem un
cartell amb la informacidé de Uhorari concret del vostre taller. Us demanam
que imprimiu aquests cartells i els pengeu en llocs visibles. Si ho veis
convenient, també us facilitarem per correu electronic el mateix cartell en
mida AG perque el pugueu repartir entre les families i facilitar la
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inscripcido. Ambdds documents tenen un codi QR amb Uenllag al formulari
d’inscripcio.

Si, tot i els esforcos per fer-ne difusid, veis que no arribau al minim de 12
persones inscrites, us demanam que us poseu en contacte amb nosaltres i
mirarem si hi ha altres escoles o institucions a l'entorn amb les quals el
pugueu organitzar de manera conjunta.

INSCRIPCIONS DE L’ALUMNAT

Per evitar errors de picatge, enguany hem introduit com a novetat la
inscripcido mitjancant un formulari en linia, al qual es pot accedir mitjancant
el codi QR que us hem proporcionat per correu electronic. Com que aixo pot
suposar un repte per a algunes persones amb poca alfabetitzacid digital, us
agrairem que, des del vostre centre, doneu una ma a les persones que
necessitin ajuda per emplenar el formulari d’inscripcid.

Com a centre, també hi podeu tenir accés mitjancant Uenllag que us hem
enviat per tal d’anar controlant les inscripcions i emplenar les que calguin.
Recordau que, com a minim, necessitam 12 persones inscrites i que podeu
collaborar amb entitats, escoles i institucions del vostre entorn per tal
d’arribar al minim d’alumnes inscrits.

DOCENT
Pel que fa a la seleccid del formador del taller, hi ha dues opcions:

e Personal del centre educatiu: Com a primera opcid s’intentara cobrir amb
algun docent o dinamitzador lingUistic del centre que vulgui fer-se’n
carrec. La docencia sera remunerada (49 € bruts per cada hora de
docéencia). Cal que compleixin els requisits formatius especificats més
endavant.

e Docents de la borsa de U'lIEB: En cas que no hi hagi cap docent disponible
per impartir el curs, des de U'lEB se cercara un docent de la nostra borsa
que pugui dur-lo a terme en U'horari convingut.
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REQUISITS PER IMPARTIR EL CURS

La titulacid minima necessaria de catala és:

e Certificat de nivell C1.

e Certificat de capacitacio per a l'ensenyament de catala / FOLC.
Podeu trobar més informacié sobre aquest certificat en U'Ordre del conseller
d’Educacid i Universitat de 8 de mar¢ de 2018 per la qual es fixen les
titulacions que cal tenir per fer classes de i en llengua catalana, propia de
les Illes Balears, que trobareu a Uenllag seguent.

COMPROMISOS DEL DOCENT

e Heu d’enviar el vostre CV i el model de full de dades que us facilitarem
des de U'IEB emplenat.

e Heu de controlar U'assistencia a totes les sessions mitjancant un full de
signatures facilitat per UIEB. Setmanalment, haureu d’introduir a la
plataforma digital del curs la informacid sobre l'assisténcia registrada.

e Abans de finalitzar el curs, haureu de recollir les valoracions dels vostres
alumnes a través d’un questionari, aixi com emplenar-ne un com a docent,
per tal d’introduir millores en els tallers.

e Haureu de facilitar als alumnes informacid de cursos de llengua catalana
de UIEB o d’altres institucions perque puguin seguir aprenent catala una
vegada acabat el taller.

e Una vegada finalitzat el curs, haureu de retornar a UIEB el material
sobrant i tota la documentacidé generada durant el taller.

e Us comprometeu a mantenir una comunicacio fluida amb UIEB i a estar
localitzables mentre duri el curs per fer seguiment de U'evolucié de les
sessions.
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DURANT EL TALLER

MATERIAL DIDACTIC

Per tal d’'impartir el curs, des de UIEB us oferim tot el material didactic
necessari. Concretament, us prepararem un paquet amb els recursos
seguents:

e A l'abast. Es una guia de conversa bilingiie disponible en 13 idiomes. Us
els enviarem en paper i hi haura un exemplar per a cada alumne, en la
seva llengua materna, sempre que sigui possible. Un de personalitzat per
a cada alumne + un per al docent. Els podeu trobar a:
https://www.caib.cat/sites/alabast/ca/portada/?campa=yes

e Viure a les Illes Balears. Es un vocabulari illustrat que serveix per
treballar lexic: un per alumne + un per al docent. El podeu trobar a:
https:/heyzine.com/flip-book/8dd3512768.html

e Catalad en marxa. Es una guia per als docents de tallers d’acollida
linglistica adrecats a persones que no tenen cap coneixement de catala.
L’'objectiu és treballar la competéencia oral a través de diverses activitats
comunicatives en que U'alumne apren a fer un uUs de la llengua molt
semblant al que podria fer en la vida real. Es basa en 'enfocament
orientat a lU'accid i en el treball per tasques: un unic exemplar per al
docent.

e Catala inicial. El primer tast. Es un material didactic per impartir cursos
de catala inicial per a persones nouvingudes, que podeu emprar en les
vostres sessions i per si algun alumne vol repassar a casa. No cal fer-lo
servir sencer, ja que esta pensat per a un curs de 40 hores, pero us pot
ser Util com a complement: un exemplar per alumne + un per al docent.
Inclou solucionari.

Si com a docent voleu utilitzar material complementari, ho podeu fer sense
problema.
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IMPORTANT:

La recollida del material per dur a terme el curs Uhaura de fer
obligatoriament o bé el docent que Uimparteixi o bé alguna persona del
centre. Es pot recollir el material als centres de catala d’Inca i Manacor, aixi
com a loficina del Servei de Foment de U'Us del Catald de Palma. Pel que fa
als tallers de Menorca, Eivissa i Formentera, es fara arribar el material als

centres.

Servei de Foment
de I'Us del Catala
PALMA

Centre
@ de Catala

INCA

Centre
@ de Catala

MANACOR

Horari: de 9 a 15 h (dl.-dv.)
C. d’Alfons el Magnanim 29, 2n pis,
Palma

e 971 17 66 00 - extensions: 62949 0 62136

Horari: de 10 a 14 h (dl.-dv.)
C. de Dureta, 5, Inca

® 971505809 X ccinca@ieb.caib.es

Horari: de 10 a 14 h (dlL., dt. i dj.) de 10 a 13 h
ide 16 a 19 h (dc.)
Pg. del Ferrocarril, 79, Manacor

® 627329191 X ccmanacor@ieb.caib.es
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APLICACIO COFUC | SEGUIMENT DE L’ASSISTENCIA

Primera setmana

Es molt important que introduiu Uassisténcia dels alumnes a Uaplicacié de
gestid dels cursos. Per introduir U'assisténcia heu de tenir assignat i validat
un usuari. Si ja heu fet cursos en anys anteriors, heu de fer servir el mateix
usuari que us assignarem. En cas contrari, U'IEB us en proporcionara un quan
comenci el curs. Si teniu credencials GESTIB, podreu utilitzar-les per accedir
a la plataforma.

També és important que el primer dia reviseu el full de dades dels alumnes
que us enviarem per corregir les dades que no siguin correctes. Es
especialment important pel que fa al certificat d'assistencia, ja que aixi ens
asseguram que el nom, el numero d’identitat i el correu electronic al qual el
rebran sén correctes.

Cada dia de classe
Els alumnes han de signar el full de signatures.

Cada setmana
Heu d’introduir les dades d’assistencia dels alumnes a U'aplicacié de UIEB.

Assisténcia minima

Les persones que assisteixin a un minim del 80 % de les hores totals del
curs tindran dret a un certificat. El certificat no s’expedira d’ofici, sind que
noméeés s'enviara a instancia de la persona interessada (sempre que hi tengui
dret).

INCIDENCIES | COMUNICACIO

En cas que no pugueu assistir a classe o que hagiu de canviar la classe de
dia o d’horari, avisau sempre U'IEB abans del dia i de 'hora prevista de la
sessid. En els casos excepcionals que no pugueu preveure l'abséncia a
classe, o si no teniu manera de contactar amb nosaltres, avisau els alumnes i
comunicau-nos Uimprevist 'endema.
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Si teniu dubtes sobre el funcionament de l'aplicacié de gestidé de cursos,
parlau amb Antonia Salva o Jaume Mas (971 177 604 /
ensenyament@ieb.caib.es). Per a la resta de dubtes, contactau amb
Francesca Vidal Barceldé o Maria Antonia Montagut (971 17 66 00,
extensions: 62949 o bé 62136 / dinamitzacio@ieb.caib.es).

ORIENTACIO FORMATIVA

Us demanam que, en el marc dels tallers, faceu difusid dels cursos ordinaris,
aixi com d'altres recursos d'aprenentatge disponibles, perque una vegada
acabat aquest primer contacte amb la llengua, les families sapiguen com
poden continuar Uaprenentatge.

OFERTA GENERAL DE CURSOS DE L'IEB

L’IEB ofereix cursos de tots els nivells en dues convocatories:
1.Octubre-gener (inscripcions pel setembre)
2.Febrer-maig (inscripcions pel gener)

A més, a Uestiu oferim cursos intensius.

Es important que doneu la informacié als vostres alumnes i els animeu a
fer un curs de nivell A1 o A2 (80 hores) en acabar el taller. Els podeu dir que
la informacié de les convocatories es publica al web
www.llengua.iebalearics.org. També podeu informar-vos dels cursos que
ofereixen els CEPA o altres opcions concretes del vostre municipi o zona.
L’'objectiu és que els alumnes continuin la seva formacio de catala.

CENTRES DE CATALA - AUTOFORMACIO | PRACTICA ORAL
L’IEB té una xarxa de centres d’autoformacid que ofereix recursos i sessions

de conversa que poden ser utils per complementar els cursos que impartireu.
Per aix0, us demanam que informeu els alumnes de U'existencia d’aquests
centres i les activitats que s’hi ofereixen: Xarxa de Centres de Catala de
UIEB.
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AVALUACIO DEL TALLER

Quan estigueu a punt d’acabar el taller, en la penudltima o darrera sessid, heu
de demanar als alumnes que emplenin el questionari d’avaluacio del taller
que us enviarem, ja que és una eina essencial per millorar els tallers. Les
opinions de l'alumnat permeten coneixer queé ha funcionat bé, identificar
aspectes a millorar i adaptar futures edicions a les seves necessitats.
Dedicant-hi només uns minuts, es recull una informacié molt valuosa que
contribueix a augmentar la qualitat i l'impacte de la formacid. A partir
d’aquesta informacié podem introduir modificacions en els cursos i
comprovar si hem assolit els objectius. El qliestionari és molt breu i té un
llenguatge adaptat als alumnes per tal que el puguin respondre
comodament.

També us farem arribar un questionari a vosaltres com a docents per
coneixer com podriem millorar la gestié dels cursos en properes edicions. Cal
dir també que, si teniu qualsevol suggeriment o proposta, ens ho podeu
transmetre en qualsevol moment.

UNA VEGADA ACABAT EL TALLER

DEVOLUCIO DE DOCUMENTACIO | MATERIAL
Una vegada hagiu acabat d’'impartir el taller necessitarem que ens retorneu
personalment els documents seguents:

e Fulls d’assistencia de cada sessio signats.

e Questionaris de valoracié emplenats.

e Material sobrant: ens heu de tornar els exemplars que no hagiu utilitzat.

Cal que ens ho faceu arribar personalment o per correu postal a Uadreca
seguent:
Servei de Foment de UUs del Catala (Institut d’Estudis Balearics)
Carrer d’Alfons el Magnanim 29, 2n pis
07004 Palma
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CERTIFICATS

Si els alumnes necessiten un certificat d'assistencia del curs, el podran
sollicitar. Aquests certificats només s’expediran si han assistit al 80 % de les
classes, com a minim. En cap cas es poden justificar les absencies, és a dir, si
hi ha abséncies superiors al 20 % del temps lectiu, Ualumne no tindra un
certificat.

Per tal d'obtenir el certificat, una vegada finalitzat el taller haureu d’enviar
un correu a dinamitzacio@ieb.caib.es amb la llista d’alumnes que volen el
certificat i que compleixen amb el requisit d’assistencia. Des de UIEB
s’enviara directament el certificat als alumnes a U'adreca electronica que van
indicar en el moment d’inscriure's.

COBRAMENT

Una vegada acabat el taller i entregada la documentacid del curs, es dura a

terme el pagament. Hi haura dues modalitats:

e En el cas de docents de centres publics, es cobrara a través de la nomina.
Com que es tracta de dues conselleries diferents i cal fer diversos tramits,
el pagament no sera immediat. La previsié és d’entre 3 i 5 mesos.

e En el cas de docents de centres concertats, s’ha de presentar una factura.
Si cal, us podem enviar un model de factura. Les dades de facturacid sdén
les seguents:

INSTITUT D’ESTUDIS BALEARICS
Q-0700733-I

C. de 'Almudaina, 4

07001 Palma

Us recordam que la remuneracio és de 49,00 € bruts per cada una de les
20 hores impartides, és a dir, 980,00 € bruts.
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